2014.december 10- egylittes testilleti (ilés 4. napirend! pontighoz

A Simonfai Kézés Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi dnkormdanyzatair6l szol6 2011, évi CLXXXIX, tv. (tovabbiakban: Matv.) 84-
86.§. alapjan Simonfa, Bfszénfa, Patca, Santos, Szenna, Szilvasszentmarton, Zsellckisfalud,
Zselickislak, Zselicszentpal kézségek az Gnkormanyzat milkédésére, a polgarmester, a Jegyzé
feladat- és hataskdrébe tarlozd (gyek dontésre vald elBkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok elldtasra kbz8s Snkorményzatl hivatalt tarfanak fenn, a mlkodésének
részletes szabaélyait az alabbiakban allapitjak meg. :

Az onkormanyzati hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatanak taﬂaiﬁ‘li elemelt az
Allamhaztartasrél sz616 térvény végrehaijtasardt kiadott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 13.§-
a szabalyozza. '

1. Altaldnos rendelkezések
1.§

A képviseld-testliletek a kizOs Onkorményzati hivatalt a hatéskérébe tarozé Snkormanyzat
mukddésevel, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskdrébe iartozd (gyek dontésre valo
elkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok eliatasara hoztdk létre. A kdzds hivatal
kbzrem(ikddik az onkormanyzatok egymés kozétl, valamint az allami szervekkel tortdns
egyiitmikddésnek dsszehangoldsaban.
(1) A Hivatal elnevezése:

Simonfai K6zds Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 7474 Simonfa Ady Endre utca 1.

Kirendeliséq: Simonfal K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szennai Kirendeltsége

Cim: 7477 Szenna Rékdczi utca 8.

Ugytéiszolgélati hely: Simonfai Kézés Onkorményzati Hivatal Sdntosi
Ugyfélszolgalati Helye

Cim: 7479 Santos Fé u. 112.7

A Simonfai Kézds Onkormanyzat! Hivatalt az 1. szama melléklet szerinti alapitd okirattal hoztak
létre. '

(2) A Simonfai Kézds Onkormanyzati Hivatal jogallasa: egységes, jogi személyiséggel
rendelkezd, dnalldéan m(tkddd és gazdalkodd kéltségvetés! szerv.

(3) Kbzds dnkorményzati hivatal Illetékességl terillete: Simonfa, Bészénfa, Patca, Sanfos,?
Szenna, Szilvasszentmarton, Zselickisfalud, Zselickislak, Zselicszentpal kdzségek kézigazgatasi
teriilete
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(4) Kdz8s dnkormanyzati hivatal alapiidja és feliigyeleti szerve:
Simonfa Kdzsag Onkormanyzata Képviself-testiilete

B&szénfa Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

Patca, Kdzség Onkormanyzata Kepwse[b-tesiulete

Sanfos Kbzseg Onkonnén yzata Képviselo- -testiiete®

Szenna Kdzség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
Szilvasszentmarton Kbzség Onkormanyzata Képviseld-iastilete
Zselickisfalud Kozség Onkormanyzata KépviselG-testllete

Zselickislak Kozség Onkorményzata Képviseld-testillete
Zsslicszentpal Kézség Onkormanyzata Képviseld-testllete

(6} A Kozbs Onkorményzati Hivatal mint kditségvelési szerv legfontosabb adatait az 1. szamu
fliggelék (torzskonyvi bejegyzes) tartaimazza.

(6) Kbzds Bnkormanyzat hivatal bélyegzéi.

a) Kor alakll bélyegzé: kdzepén a Magyarorszag clmere helyezkedik el, a kdriven a
kovetkezé felirat olvashaté:

Simonfai Kézos Onkorméanyzati Hivatal 1.
Simonfai Kézts Onkormanyzati Hivatal 2.

Simonfal Kézos Onkorményzali Hivatal 3.7

b) téglalap alaka bélyegzé (fejbélyegzt) kovetkezé felirattal:

ba) Simonfal Kézés Onkormanyzati Hivatal
7174 Simonfa Ady Endre u. 1

bb) Simonfai Kézbs Onkormanyzati Hivatal Szennai Kirendeltsége
7477 Szenna Rakdczi uw. 8

bc} Simonfai Kbzds Onkorményzati Hivatal Séntosi figyfélszolgalati Helye

Cim: 7479 Santos F6u. 112.°
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¢} A Magyarorszag clmerét is tartalmazé bélyegzokrél a jegyz6 megblzottia bélyegzé
nylivantart4st vezet, mely a bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevd beosziasat s alalrésat is.

2. A kzts 6nkormanyzati hivatal m(ikédése

2.8

(1) A kozbs oOnkormanyzati hivatal Snélléan miikodd és gazdalkodd Kolségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapitd okirat hatarozza meg.

2y A koézds 6nkormanyzati hivatal mikddési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
kiltségvetésérl széld torvényben meghatérozoit mértékben &s a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet a székhelyteleplilés e célra elkiibnitett
szamlajara folyosit. Amennyiben a fenntartds! és mikddési koltségekhez sziikséges
hozzéjarutés azt a Simonfali Kozs Onkormanyzati Hivatal mkodtetésérst sz616
megéilapodésa tartalmazza.

(3) A fenntarté dnkormanyzatok Képviselt-testileti egyiittes (ilésen déntensk:

a} akdzds onkormanyzati hivatal kditségvetésérsl és zarszamadasarol;

by akdzds dnkormanyzati hivatal miikodésardl szold megéllapodas elfogadasardl,

c) a kbéz8s oOnkormanyzati hivatal Szervezell é&s Mikodési Szabélyzatanak
jovahagyasarol,

(@) Akodzés dnkorméanyzatl hivatal koltségvetését és zarszamadasat a Jegyzd készitl el az Aht.
6s mas jogszabalyokban foglaitak szerint,

(5) Simonfa, Boszénfa, Sé&ntos® Zselickislak, Zselicszentpal kézség Onkorményzatianak
. koliségvelesét és az azzal kapcsolatos kdnyvelési, adminiszteacids feladatokat a kdzds
hivatal székhelyén készitik el az Aht s mas jogszabélyokban foglaltak szerint.

(6) Szenna, Patca, Szilvasszentmarton, Zselickisfalud kézségek Onkormanyzatainak
koltségvetését és az azzal kapcsolatos kdnyvelési, adminisztraciés feladatokat a simonfal
kézds Onkorményzali hivatal szennai kirendeltségén készitk e az Aht é&s mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

(7} Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kéztisztviselsi beosztasok névsorat a 2, szamu melléklet
fartalmazza.

3. A kOzds Onkormanyzat! hivatal f6bh feladatai

3.8
{1} A képviselb-testllletek vonatkozdsaban:

o el6késziti dontésre az altala meghatarozott 8nkormanyzati ligyeket,

o végrehajtja dintéseit,

o szervezésl, Ugyvitell, nyilvantartasi, informacios és propaganda, llistve egyéb
adminisztracios teendéket végez,

o ellafja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisels-testilletek, a
polgarmestersek meghataroznak,
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o a telepiilési és a helyl nemzetiségi onkorményzatok kozotti megallapodésban
foglaltak szerint biztositia a nemzetiségi nkormanyzat mdkodéséhez szilkséges
feladatok ellstését, az ezzel jard koltségek viselését, a nemzetiségi &nkormanyzat
miikédéséhez szikséges targyl és személyi feltételeket. (A megdllapodasokat a 3. sz
foggelék tartalmazza,)

o Simonfa, Bszénfa, Sénlos’, Zselickislak, Zselicszentpal kdzségek Kepviseld-
tesililetével kapcsolatos feladatokat a jegyzd latia el, a Szenna, Patca,
Szilvasszentmarton, Zselickisfalud kizségek Képviseld-testliletével kapcsolatos
feladatokat a jegyz6 az aljegyzd bevonéséval végzi.

(2} Ahelyi képviseltkkel kapcsolatban:

o soron kiviil kisteles fogadni 8ket,

o koteles a képviselsi munkajukhoz szlikséges szakmai informéacidkat megadni,

o kizérdeki bejelentéseiket 15 napon belill el kell intézni és a tett intézkedésekroi
tajékoztatast adni.

(3) Kozigazgatasi feladatok:

Végzl mindazok a déntés el6készitési és végrehaijtasi feladatokat, amelyeket a Motv az 1991, evi
XX. torvény (hataskor torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazés alapjan kiadott
jogszabélyok, amelyek a helyi Onkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskordket
&liapitanak meg.

(4) A kbztisziviseltk az Ugyintézés soran a kivetkezd altaidanos kivetelményeket kdtelesek
betariani:

a) az Ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasdg, a szakszerlseg, a btirokrécia mentesség, a hataridk
hetartasa,

¢} a tbrvényesség szellemében biztositani kell az dllampolgari jogokat és kitelességeket, az
ligyfelek érdekében méltanyosan kel eljarni,

d) elstdieges cél: az tnkorményzall érdekek feltarasa és érvényre jultatasa,

) az Ugyintézdk kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egylttmikddni es az
ligyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfelel§ felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f)y a kbzés dnkormanyzati hivatal kdztisziviseldi a tudomasara jutott &llami szolgélati és
Uizleti (magan) fitok tekintetében ftoktartasi kotelezettség terheli. E titoktariasi
kitelezettség az adatvédelemrdl szol6 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az Ugyfél személyiségi jogainak a vedelmére is. A titoktartasi kotelezeltség a
kézhivatal betéltése utan is fennall.

g) a hivatall dolgozé minden olyan adatot, informaciot &s tényt kiteles a jegyzé tudomasara
hozni, amely az elébbi kitelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzével kapcsolatos altalanos rendelkezések

4.8.
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{1) A kdz6s Onkormanyzati hivatal jegyzéjének &s aljegyziének kinevezését a Moty Es a kitv.
elblrasal szerint torténik. A jegyzére és az aljegyzéire egyéb rendelkezéseket a kozos
Gnkormanyzati hivatal miikddésével kapcsolatos megaliapodss tartaimaz,

(2) A kozts dnkormanyzati hivatalt a jeayzé vezeti, aki felelds annak t6rvényes és eradményes
miikbdéséén.

(3) A jegyz6 vagy aljegyz6 vagy megbizottia kételes mindegyik kepviselb-testiileti, bizottsagi &s
nemzetiségi dnkormanyzati képvisels-testileti tilésen részt venni és ott a sz{ikséges tajékoziatast
megadni. (Szenna, Pafca, Szilvasszentmdrton, Zselickisfalud kbzségek képvisels-testiileti,
bizotisagi és nemzetiségi 6nkorméanyzati képviselb-testilleti Gldsein az aljegyz6 vesz részt.)

{4) A kbzts bnkorményzati hivatal munkakdri lefrésait a jegyzé késziti ef.

5. A jegyz6 f6bh feladatal

5.8

(1) A jegyzd vezeti a koz6s tnkorményzatl hivatalt, gondoskodik az dnkormanyzatok
miikédésével kapcsolatos feladatok ellatasars!.

(2) Aljegyzd ellatia a képviselS-testilletek, bizottsagok, a teleplilési képviseltk és a nemzetiségi
énkormanyzatok mikodésével kapesolatos igazgatdsi feladatokat, a polgarmesterek hataskérébe
tartozé allamigazgatéasi déntések eltkészitését és végrehajtasat.

Ebben a kérben:

 elkésziti a képviseld-testlleti Uiés, a bizotisagok elé ker(tib el6terjesztéseket

+ elldtia a testiletek, a bizottsagok szervezési és {igyvitell tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

» tanacskozasi joggal részt vesz a festilletek, a bizotisagok és a nemzetiségi festliletek
tllésein

« torvényességi észrevételt tehet a szavazas eldtt az elSterjesztés vitajaban

+ gondoskodik a testileli Ulés jegyz8kdnyvének elkészitésérl, azt a polgarmesterrel egyitt
alafrfa és 15 napon beldl megkildi a Kormanyhivatal Vezetsjének

» rendszeresen tajékoztalja a polgarmestert, a képvisels-testiileteket a bizotlsagokat és a
nemzetisegi Onkormanyzat képviselé-testlletelt az dnkorményzat munkajat  &rintd
jogszabalyokrol, a hivatal munkajaré! és az tigyintézésrél,

(3) Ajegyzb egyéb feladatal:

ddntésre elbkésziti a polgarmester hatdskérébe tartozé allamigazgatasi {igyeket

elialja a jogszabalyban el6irt allamigazgatasi feladatokat &s hatdsagi hataskoroket

dént a hataskdrébe utalt Ugyekben

hatdskdrébe tartozd (igyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozds

onkormanyzati hivatalhoz tartozé kdzségek polgarmestereinek egyetériésével gyakoroija

a munkaltatoi jogokat a kérjegyz6ség koztisztviseldi tekintetében (kinevezés, felmentés,

jutaimazas)

« elldtia az sllamigazgatasi tevékenység egyszerlisitésével, korszerfisitésavel kapesolatos
feladatokat

« szervezi a jogi felvilagoslté munkat
évente egyszer beszdmol a képviseld-testiletek elétt a kozos dnkorméanyzati hivatal
munk&jardl es az lgyintézésral,

+ Osszehangolja a kézbs Snkorményzali hivatal munkajat,

+  képviseli a kdzis dnkormanyzali hivatalt,

* & & »




6. A kézés 6nkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, [étszama

6.§

(1) A kozés énkormanyzati hivatal belst szervezeti egységel:
a} Hivatal és lgyfélszolgélati hely a jegyzé kozvetien vezotésével®
b) Kirendeltség aljegyz6 vezetésével.

(2) A kozos énkormanyzati hivatal munkacsoportjai.

a) Vezetdl munkacsoport
Tagjai:Jegyzb

Aliegyzd

Gazdasagi vezetll
b) Gazdasagi munkacsoport

¢) lgazgatési munkacsoport

(3) A szervezeli felépités dbré&jat a 3. szam meliékiet tartalmazza.
7.§

(1)° A kézos dnkorményzati hivatali 1étszéma: 15 16

Székhely:

feqgyzé 176
gazdasdgi vezell 116
pénziigyi tigyintézé 415
adoiigyi Ugyintézs (B ¢]
igazgatdsi dgyintezl 116
{igvkezell 116
munkatlgyi Ugyintéz 116
Kirendelség.

aljegyz6 116
pénzligyi tgyintéz6 166
szocidlis és kereskedelmi dgyintézé 110
tigykezelo 116
Uqyfélszolgatati hely: 116
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A koztisztviseldk teljes / részmunkaidds allasban foglalkoztatottak.

(2) A kizbs dnkormanyzati hivatal munkdrendje ideje:
Hét6 - csiitsrtik 7.30-16.00
Péntek 7.30 - 13.30

{3) A kozbs tnkormanyzati hivatal Ugyféliogadési idgje:

Simonfa — Hivatali székhely Szennat Kirendeltség

hetfd, szerda, csitdrttkon 8.00 — 15.30 ordig, | hétfd, szerda, csitbrivk: 8-16 oréig,

pénteken 8.00 — 12,00 éraig péntek: 8 — 12 6raig

Bészenfa: Polgdrmesteri Hivatal — Patca Faluhaz - ligyféifogadas
Ogyféifogadas szerdan 8.00 - 9.00 orélg minden hénap 3. keddjén 11-12 éréig
Zselickislak: Polgarmesteri Hivatal — Zselickisfalud, K6z6sségi haz-Ogyfélfogadas
Ugyfélfogadas csiitdritkdn 8.00 ~ 10.00 éréig | kedd 13-14 6réig

Zselicszentpal: Polgarmesteri Hivatal - Szilvasszentmarion, Faluhaz ~ ligyfélfogadas
Ugyfélfogadas csiitdrtokon 10.00 — 12.00 6raig | kedd 14.30 — 15.30 oraig

A Sdintosi Ugyfélszolgélati Helyen 1 f6 a hivatali munkarendnek megfelelSen tart Ugvfelfogaddst:

hétls, szerda, csiltoricken 8.00 — 15.30 oraig, pénteken 8.00 — 12.00 éréig

Az lgyfélszolgalati helyen foglalkoztatolt személy kileles biztositani Santos Kbzség lakosainak
fenti rendben t6riéndé lgyfélfogaddsét, iigyeinek intézését.

Szabadséaga, tavollste esetén helyettesiiésérsl a Jegyz6 koteles gondoskodni, '
(4) Jegyzd Ugyfélfogadasi rendje:

A székhelyen a hét minden munkanapjan - kivéve a keddi napot - hivatali idében f&lfogadast tart,
amennyiben a hivatalban tartézkodlk.

A kirendeftséfgen s ligylélszolgélati helyen: Lakossdgl igény szerint — el6re egyeztetott
id6pontban.’ :

(5} Allegyz6 Ogyféifogadasi rendje:

A kirendeltségen a hét minden munkanapjén — kivéve a keddi napot - hivatall idSben félfogadast
tart, amennyiben a hivatalban tartézkodik.

A székhelyen és iigyfélszolgalati helyen: A jegyzé utasitésa alapjan.”
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(6) Ugyintézsk Ggyféifogadasi rendjel:
A székhelyen és a kirendeltségen: a 3./ pontban meghatérozott (gyféifogadasi idében.

Altalanos igazgatasi, kereskedelmi, szocialis, gyamugyi Ggyintézés a jegyz6 altal meghatarozott
iddpontokban és beosztas alapjan.

(7) Az orszaggyiilési képvisel6t, helyi képviselbket, polgarmestereket, intézmeényvezettket a
munkarend szerinti munkaidében barmikor fogadni kell.

7. A kBzbs bnkorméanyzati hivatal kdztisztviseloi

8.8

(1) A kdzds Onkormanyzati hivatali dolgozék a helyszinen kotelesek a szllkséges
felvitagositasokat megadni, az ligyfelek szémara, az altaluk kért beadvany Grlapokat atadni, az
tigyfelek beadvényait atvenni és a helyben elintézhetd Ugyeket elintézni. Szitkség esetén
jogsegély szolgalatot nydijtani.

(2) Az (igyfélfogadési napok és az érdemi munkéhoz szilkséges iétszam megszervezése a
jegyz6 feladata.

(3)  Munkaidén kivil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alabbi
szolgatiatasokat:

hazassagkotés

névado (innepseg

valaszidsok, népszavazas lebonyolilasa
testlileti Glések, kzmeghallgatasok
halasztast nem t0rd kbzérdek feladatok

® & a @& @

9. §

(1) Kllszolgélat, illetve kikilldetés teljesitése a jegyzé, aljegyzd elézetes engedéelye alapjan
oriénhet.

{2} A dolgozé kikildetése soran felmerild koliségek elszamolasa utdlag torténik.
Az Utiszamlakat a jegyzd igazoldsa utan lehet szémfsjteni.

(3) A jegyz6 esetében a székhely kozség polgdrmestere igazolja a kikliidetés jegossagat.
8. Munkaértekezlet
10.§
(1) A kizos Gnkormanyzati hivatal irdnyltasi fefadatainak dsszehangoldsara a jegyz6 tegalabb

havi rendszerességgel munkaériekezletet hiv 6ssze, melyen szikség szerint a polgérmesterek is
részt vehelnek.

2 A médositott rendetkezés 2015. 01.01. naptdl hatalyos




9

(2) Szikség szerint, de évenként legalabb két alkalommal hivatali olyan munkaértekezletat kell
tartani, melyen a polgdrmesterek is jelen vannak. Munkagriekezleten atfogban, ériékeini kell a
hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a kdvetkezé id6szak fontosabb feladatait, tennivalsit.

8., Pénziigyi, szadmviteli rend
11.§
A kdz0s Onkorméanyzatl hivatal pénziigyt — szamviteli rendjét kiilon szahdlyzat tartalmazza.
12.§.

A kbzbs dnkorményzati hivatal hazipénztar, selejtezes], leltarozasi, lgykezelds!, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogterlileteket érinté rendelkezéseit kiidn szabalyzatok tartalmazzak.

.10’ ﬁgyiratkezelés specidlis szabalyai
13.§
A kbzbs dnkormanyzati hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kiildn szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadményozéas rendje
14.§
A Jegyz6t illett kiadmanyozasi jogksrt a jegyzé a kion szabalyzat szerint hatarozza meg. A
kbzds Onkormanyzati hivatal kladményozasi rendiét és a feladatok megosziasat a 2, szamu
figgelék tartalmazza.
12, Helysttesités rendje
15.§
(1) Ajegyz6t az aljegyz6 helyeltesiti,
(2) Az ligyintéz6k a munkakari lefrasukban foglaitak szerint helyettesitik egymast.
13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevéielét egy nappal az igénybevételt megel6zden be kel jelenteni a jegyz6nek.
Katdn indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhets.

14. A hivata!l belsd ellenfrzése
17. §
A kbzbs dnkorményzati hivatal bels$ ellenéri feladatainak ellatdsasr a Jegyzl a felelés. A belss
ellendrzési feladatokat megaliapodas alapjan a Kaposvar Megyel Jogl Varos Polgérmesteri

Hivatala Ellentrzési lrodéja latja el

15. Zard rendelkezések
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18. §

A kbzdés onkormanyzatl hivatal modosifott szervezeli és milkédés szabalyzata az
dnkorményzatok képvisels-testiileteinek jovahagyasaval 2015. janudr 01. napjaval [ép hatalyba.

Simonfa, 2014, december”lo e

Bg&drogtabor : Nyatraz—lstvan

Simonfa Kdzség-Polgar Boszénfa Kcszseg Polgérme Iel;e.... ]
s nY 2y \

/ﬁ‘{j/ A '\Z(/( 1/ ?/*j"'\.f
Horvath Tibor

Antalné Kereszies Mana Marglt o
Santos Kézség Poigérmeste[e (e

Dr. Horvath Laszld Rubecz Zoltanné

cimzetes féjegyz0 a Szentbaldzsi Kézos Onkormanyzati Hivatal
a Simonfal Kézds Onkormanyzati Hivatal iegyzlje
jegyzbje

Zaradék:

A médositott SZMSZ egységes szdvegét Santoson, 2014, december 10. napjan tartott
egylittes llésen

- Simonfa Kbzség Képviseld-testiilete (;’5. {2014, (XiL.10.) szama hatarozataval,

- Bdszénfa Kdzséy Képviseld-testiilete Q 12014, {X11.10.) szam1 hatdrozataval,

- Bantos Kézség Képviseld-testiilete 8,.L1.12014, (XI1.10.) sz&mW hatarozataval,

- Patca Kbzség KépviselG-testiilete "1:? 2014, (Xﬁ 10.) szamu hatarozataval,

- Szenna Kdzség KépviselS-testiilete 5.5 12014 {XIL.10.) szém? hatarozataval,

- Szilvasszentmarton Kdzséy Képviselé-testulete? L2014, (X11.10.) szami
hatarozataval,

- Zsalickisfalud Kozség Képviseld-testillete -)@ J2014. (X11.10.) szamU hatarozataval,
- Zselickislak Kézség Képviselo-testitlete  ./1.41./2014. (XIL10.) szém{ hatérozataval,
. Zselleszentpal Kdzség Képviseld-testillete L 12014, (XI1.10.) szdmn hatarozataval

jovahagyéiag elfogadta.
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Simonfa, 2014. december 10.

br. Horvath Laszlé

cimzetes féjegyz8, jegyzd




