Zselickisfalud Kozség
Onkormanyzatanak és a Simonfai K6zos Onkormanyzati
Hivatal

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjét rogzito

SZABALYZATA

Zselickisfalud Kozség Onkormdanyzata (a tovabbiakban Onkormanyzat) és a Simonfai Kozos
Onkormanyzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) vonatkozdsdban a kozérdekli adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat az informacios onrendelkezési jogrol €és az informacidszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban Infotv.) rendelkezésein alapul.

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabélyzat célja, hogy az Onkorminyzat valamint a Hivatal vonatkozasiban
meghatarozza a kozérdekili adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.



1.2. A Szabalyzat személyi hatalya Zselickisfalud K6zség Onkorméanyzatanak tisztségviseldire
valamint a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, illetve a hivatali eljarasban résztvev mas
szervezetek dolgozodira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes
korére.

2. Alapfogalmak

1. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évO, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem esdé, barmilyen mddon vagy
formaban rogzitett informacidé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy
gyljteményes jellegétol.

2. Kézérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil az
Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hatdskdrében eljard személy feladatkdrével osszefiiggd
személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével Osszefiiggd
személyes adata, tovabba a helyi onkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezéen
igénybe veendd vagy mas mddon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtod szervek vagy személyek
kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

3.Adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott - 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja

4. Adattovabbitas: az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetdve tétele.

5. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetdvé tétele.

3. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

3.1. Az Onkorményzat és a Hivatal, mint helyi &nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben
koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Ilyen tigyek kiilonosen:
- Onkormdanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;
- Onkormdanyzati vagyon kezelése;
- akozpénzek felhasznéldsa és az erre kotott szerzodések,



- apiaci szereplok, a magénszervezetek €s - személyek részére kiillonleges vagy kizardlagos
jogok biztositésa.

3.2. Az Onkormanyzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 16vé kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve

- ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy szolgélati titokka
nyilvanitotta,

- ha az nemzetkdzi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat,

- ha a kozérdekii adatok nyilvanossdgahoz valo jogot az adatfajtak meghatarozasaval —
foként birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel - torvény korlatozza,

- haazadata?2018. évi LIV. tv. 1.§. (1) bekezdése, illetve a Ptk. 2:46.§. és2:55.§.-a alapjan
tizleti titoknak mindsiil. Nem mindsiil tizleti titoknak az allami és a helyi dnkormanyzati
koltségvetés, illetve az eurdpai kdzosségi tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd
juttatassal, kedvezménnyel, az 4allami ¢és Onkormdnyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érint6é barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény
kozérdekbdl elrendeli.

3.3. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4. Az Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdldo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a jegyzd hatdskorébe
tartozo ligyek esetén a jegyz0, Onkormanyzati ligyek esetén a polgarmester engedélyezheti.

Jogszabdly egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara a fent meghatarozottnal rovidebb
id6tartamot allapithat meg.

3.5. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény tiz éves idOtartamon
beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithatdo el, ha az adat megismerése az
Onkormanyzat vagy a Hivatal torvényes miikddési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.6. Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infotv. 26.§. (2) bekezdése szerinti adatokat
Zselickisfalud kozség honlapjan, a www.zselickisfalud.hu és simonfaihivatal.hu cimen teszi
kozzé.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus uton igényt
nyUjthat be.


http://www.zselickisfalud.hu/

4.2. Az igényl0 1gényét irasban benyujthatja altala irt igénylés formajaban vagy a Hivatal altal
e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelentd nyomtatvany jelen szabalyzat 1.szamu
mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany a Hivatal barmely irodédjan igényelhetd
¢s benyujthato. A benyujtott igényeket az igényelt adatokat kezeld iroda teljesiti. Amennyiben az
igény nem az annak teljesitésére illetékes irodahoz érkezik be, akkor az igényt a Hivatal Jegyzoje
részére kell tovabbitani. A Jegyzd a beérkezett igénybejelentd lap alapjan kijeloli az
adatszolgaltatasra koteles irodat, és az igénybejelentd lapot az illetékes irodara szignalja.

4.3. A szoban benyujtott igényrol az adatszolgaltatasra koteles iroda jegyzokonyvet készit,
majd e jegyzokonyv alapjan teljesiti azt.

44. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton az
info@simonfaihivatal.hu e-mail cimre lehet benyujtani. A Hivatal barmely mas e-mail cimére
érkezett igényt ugyanerre a cimre kell tovabbitani. A kijelol munkatarsa az erre az e-mail cimre
érkezett igényeket kinyomtatja, majd tovabbitja a Jegyz6 részére, aki kijeloli az adatszolgéltatasra
koteles irodat, majd a kinyomtatott igénybejelentést az illetékes irodara szignalja.

4.5. A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

4.6. A kozérdekli adat megismerésére irdnyul6 igénynek a Hivatal az igény tudomasdara jutasat
kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.7. A Hivatal a kozérdek(i adatot tartalmazo adatbazisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabalyait a 2. szamt melléklet tartalmazza.

A fizetendd koltségtérités 6sszegét az igényld kérésére elére kozolni kell, a nagyobb terjedelmit
— a 20 A/4-es oldalt elér6 vagy azt meghaladd oldalszamu - masolat esetén a koltségtérités eldre
torténd kozlése nem mell6zhetd.

4.8. Ha a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.9. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar
- az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

4.10. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irdsban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton
értesiteni kell az igényl6t.

4.11. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdo meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven
fogalmazza meg, amennyiben az igénylé nyilatkozatiban vallalja a forditassal jaro
tobbletkoltségek viselését.


mailto:info@simonfaihivatal.hu

4.12. A Hivatal évente, targyévet kdvetd év janudr 31. napjaig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsag Hatosagot az elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokair6l.

5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan
5.1. Ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kdzérdekii adatra vonatkozo igényt nem teljesiti, az

igényl6 a birésaghoz fordulhat az Infotv. 23. §-ban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

5.2. A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagit az Onkormanyzat vagy a Hivatal
koteles bizonyitani.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kdothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasdhoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul torolni kell.

6.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a koltségek
megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megorzési idejének elteltét kovetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

7. Zaro rendelkezések

7.1. Jelen szabalyzat a honlapokon is kozzétételre keriil, ahonnan a Szabalyzat 1. szamu
mellékletét képez6 igénybejelentd lap is letdltheto.

7.2. Jelen Szabalyzat a jovahagyasardl szolo hatarozat keltét kovetd napon 1ép hatalyba azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban 1év6 ligyekben is alkalmazni kell.

Zselickisfalud, 2014. szeptember 30.

Horvath Tibor Dr. Horvath Laszlo

Polgarmester cimzetes f8jegyzd



1. szamu melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulo

igénybejelento lap

az igénylo személy vagy szervezet

az adatkérés idopontja: .................................

Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild
koltségeket (fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott
kérelem esetén a forditas koltsége) az dnkorményzat altal kidllitott szdmla ellenében
megfizetem.



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités
mértéke *

Adathordozé Masolasi -
Adathordozo v x (festék, stb.) | Munkadij Osszesen
koltsége wrg 7
koltség
papir 1 Ft + AFA/ 3 Ft+ 6 Ft + 10 Ft + AFA/oldal **
oldal AFA/oldal AFA/oldal

CDlemez | 102 Ft+ AFA - 6 Ft+ 102 Ft + AFA+ 6 Ft

AFA/oldal /oldal**

* a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet alapjan.
* *A postakoltség a mindenkor érvényben 1év0 postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.



