KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE
IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK RENDJET
MEGHATAROZO SZABALYZAT



Az informacios énrendelkezési jogrél és az informacidsszabadsagrol szélé 2011, évi CXII.
torvény 30. §. (6) bekezdése alapjan a kdzérdekii adatok és kdzérdekbd| nyilvanos adatok
(tovabbiakban: kézérdekii adatok) megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az
aldbbiak szerint szabalyozzuk:

i. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabdlyzat célja a Szenna Kdzség Onkormanyzata (tovébbiakban: Onkormanyzat)
mikodése sordn keletkezé kozérdekii adatok nyilvdnossaganak biztositasa, az
adatigénylések gyors teljesitése és ezzel a lakossag téjékoztatasénak elSsegitése.

2. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az 6nkormanyzat valamennyi kéztisztviseldjére,
munkavéllaljara, illetve az dnkormanyzati eljdrasban résztvevé egyéb kdzremiikdddkre
(szerz&déses jogviszonyban allékra) egyarant.

3. Az Onkormanyzat tekintetében az adatszolgaltaté és a kiadmanyozd a polgarmester.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az 6nkormanyzat tevékenységével kapcsolatos mikadése
soran keletkezd kézérdekii adatok és kézérdekbdl nyilvdnos adatok teljes korére.

ALAPFOGALMAK Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaci6s szabadsagrol szolé
2011. évi CXIl. 3.§-a alapjan:

1. érintett; barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenil
vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiildndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis avagy
szocialis azonossdgdra jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre
vonatkozd kovetkeztetés;

3. kiiionleges adat:

a) faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy més vilagnézeti meggy6zGdésre, az érdek-képviseleti szervezet
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo személyes adat;

b) az egészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a
biinligyi személyes adat;

4. bliniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megelGz8en a bilincselekménnyel
vagy a biintetGeljrassal 8sszefiiggésben, a biintetSeljdrds lefolytatasara, illetve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovébbd a blntetés-végrehajtas
szervezeténd! keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozd személyes adat;

5. kozérdek(i adat: az &llami vagy helyi 8nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében [évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kdzfeladatanak ellatasdval &sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjardl, énalld vagy gylijteményes jellegétsl, igy
kiiléndsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak



eredményességére is kiterjed§ értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikddést
szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétdtt szerzddésekre vonatkozo
adat;

6. kdozérdekbd| nyilvanos adat: a kézérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kbzérdekbdi elrendeli;

7. hozzéjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfelel§ téjékoztatason alapul, és amellyel féireérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok — teljes kéri vagy egyes mtveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

8. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok toriését kéri;

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy mdsokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastd! figgetleniil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy kilondsen gyijtése, felvétele, régzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Bsszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndldsdnak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitase;

11. adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetdvé tétele;

12. nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaferhetbve tétele;

13. adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tébbé
nem lehetséges;

14. adatmegieldlés: az adat azonositd jelzéssel elldtasa annak megkiionboztetése céljabol;
15. adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel elldtasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idSre torténd korldtozdsa céljabsl;

16. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazoé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;
17. adatfeldolgozés: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétd!, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

18. adatfeldoigozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezelGvel kotott szerzédése alapjan — beleértve
a jogszabaly rendelkezése alapjan térténd szerzGdéskotést is - adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelfs: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kételezGen
kozzéteendd kdzérdekii adatot el&allitotta, illetve amelynek a m{kdédése soran ez az adat
keletkezett; .

20. adatkdzI8: az a kdzfeladatot elldtd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kdzzé
az adatot — az adatfelel8s dltal hozza eljuttatott adatait honlapon k&zzé teszi;

21. adataliomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval;




23. EGT-allam: az Eurdépai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szold
megallapoddsban részes mas allam, tovabbd az az &llam, amelynek allampolgérsaga az
Europai Unid és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6lé6 megallapodasban
nem részes allam kozbtt létrejdtt nemzetkdzi szerz&dés alapjdn az Eurdpai Gazdasagi
Terségrél sz616 megallapodasban nem részes dllam dltampolgaraval azonos jogdllast élvez:
24. harmadik orszég: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

Il. K6ZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. Az onkormanyzat, mint helyi &nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elldté szerv feladatkérébe tartozd ligyekben kételes
elGsegiteni és biztositani a kézvéiemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

llyen lgyek kiildndsen az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informéaciés szabadsagrél
52016 2011. évi CXII. térvény 32. §-a alapjan:

a) az dllami-és dnkormanyzati kbltségvetés és annak végrehajtasa;

b) az dllami és 6nkormanyzati vagyon kezelése;

¢) kdzpénzek felhasznélasa és az erre kétott szerzédések;

d) piaci szerepl6k, magdnszervezetek és — személyek részére kiilénleges vagy
kizarélagos jogok biztositasa;

2. Az dnkormanyzat lehetdség teszi, hogy a kezelésében 1év8 kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informéciés szabadsagrol
sz016 2011. évi CXIl. torvény 27. 8. (2} bek.-e alapjan: kozérdekl és kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtak meghatarozdsaval — térvény

a) honvédelmi érdekbé!;

b} nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢} blncselekmények lildézése vagy megel&zése érdekében;

d) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e} kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél,

f) kiiligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel,
g} birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljardsra tekintettel,

h) a szellemi tulajdonra fiz8d6 jogra tekintette!

korlatozhatja.

3. A kézérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére a kdzérdek( adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

4. Ezen adatok megismerését — kézvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat mérlegelve —a
polgdrmester hataskérébe tartozd Ggyek esetén a polgdrmester engedélyezheti.

Az bekezdése alapjan az informacids énrendelkezési jogrél és az informacids szabadsagrél
sz616 2011. évi CXIL. tGrvény 27. §. (6) bek.-e alapjan




a dbntés megalapozasat szolgélé adat megismerésére iranyuld igény — 10 éves id6tartamon
beliil - a déntés meghozatalat kdvetéen akkor utasithatd el, ha az adat megismerése az
dnkormanyzat térvényes miksdési rendjét, vagy feladat — és hatdskérének illetéktelen kiilsé
befolyastdl mentes eliatasat, igy kiildndsen az adatot keletkeztet6 dlldspontjanak a dontések
el6készitése soran tdriénd szabad kifejtését veszélyeztetné.

1. A KOZERDEK(} ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY ES TELJESITESE

1. Kbzérdeki barki téritésmentesen igényelhet szdban, irdsban, vagy elektronikus Uton az
onkormanyzat elérhetéségeit (telefon, fax, email, levelezési cim) igénybe véve.

2. Az adatkérd igényét f6 szabalyként irdshan az énkorményzat éltal e célra rendszeresitett
nyomtatvanyan — igénybejelentd lap kitoltésével — nydjthatja be a Szenna Kozség
Onkorményzata 7474 Szenna, Ady E. u. 1. cimre cimezve, mely igénybejelentd lap jelen
szabalyzat 1. szdm( mellékletét képezi. A polgarmester jeldli ki azt a koztisztviselSt, aki
adatkérd igényének teljesitését kiadmanyozasra elSkésziti.

Az igénybejelentd lap a Szenna Kozség Onkorméanyzataban igényelhetd, valamint az
dnkormanyzat honlapjarol is letélthetd.

Az adatszolgaltatdst akkor is teljesiteni kell, ha az nem az igénybejelentd lap kitoltésevel
keriilt benyujtasra.

A benyujtott igények teljesitését a polgdrmester dltal kijelolt, az igényelt adatokat kezelS
kéztisztviseld, illetéleg az adatokat kezeld és teljesitésre jogosult tisztségviseld késziti eld
kiadmanyozasra. A polgdrmester hatdskorébe tartozéd Ugyekben a polgirmester a
kiadmanyozd.

3. Az igényeket elsédiegesen irdsban kell teljesiteni, az elGterjesztett igényt akkor lehet
sz6ban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat az &nkormanyzat honlapjan vagy més modon jogszerlen mar
nyilvdnossagra keriilt, és az igy, az igénylének irdsos formdban is elérhetd;
b) az igényl§ szoban kéri a valaszt;
c) az igény az dnkormanyzat, illetve az énkormanyzat eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo dltaldnos téjékoztatassal teljesithetd;
d) sz6ban azonnal teljesithetd és az igényl§ szamara kielégits;

A széban elGterjesztett igényt az énkormanyzat irdsba foglalja a szabalyzat mellékletét
képezd igénybejelentd tap kitdltésével, majd e szabalyzat rendelkezése szerint jar el.

4, A kozérdek(i adat megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus dton
info@5Szennaidnkormanyzat.hu cimre lehet benyujtani. Az 6nkorményzat minden dolgozdja
kteles barmely mas email-cimre érkezett igényt ezen email-cimre tovabbitani.

A kozérdekd igény megismerésére iranyuld igény benyuijthatd, tovabba az alabbi faxszamra:
82/510-918, széban az 6nkorményzat telefonszdmara: 82/510-917.




4. A kérelmezd igénylésében koteles az dltala igényelt kdzérdekd adatot (adatokat)
egyértelmien és konkrétan megjeldini.

A nem egyértelm( vagy nem kell6en konkrét igényt — melynek megitélése a polgarmester
feladata -, a kérelmet benyujtdnak pontositas céljabdl vissza kell juttatni.

Az informdcios Snrendelkezési jogrdl és az informéciés szabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény 29. §. (1) bek.-e érteimében

A kbézérdek(i adat megismerésére irdnyuld igényt az igény tudomasdra jutdsdt kovetd
legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil teljesiteni kell, amely hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6, amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelm(,
illetve nagy szamu adatra vonatkozik. Errél az igénylSt az igény kézhezvételét kévets 8
napon bellil tajékoztatni kell.

Az informacios Snrendelkezési jogrol és az informéciés szabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
térvény 29. §. (3) bek.-e értelmében

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrl, annak tarolasi médjard!
foggetlendl az igénylé masolatot kaphat.

5. A kiildnféle adathordozdkon torténé masolat készitéséért a 2. szamu mellékiet szerinti
kéltsegtéritést kell fizetni, amelyet csekken vagy &tutaldssal kell az &nkormdnyzat Dél-
Dunantuli Takarék Bank Zrt. bankndl vezetett 67100169-70500239 kéltségvetési szamlajsra
befizetni, vagy a pénztarban t6rténd befizetéssel kell teljesiteni.

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacids szabadséagrél szold 2011, évi CXII.
torvény 30. §. (1)-(2) bek.-e értelmében

Ha a kézérdek( adatot tartalmazd dokumentum az igényl§ altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és — amennyiben az ardnytalan nehézséggel nem
jar — az igénylg altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni, Ha a kért
adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvdnossagra hoztdk, az igény teljesithets az
adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeltlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formdaban nem lehet eleget tenni.

Az informdciés énrendelkezési jogrél és az informécids szabadsagrol szolé 2011. évi CXIl.
toérvény 30. §. (3) bek.-e értelmében

Az igényteljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil frasban vagy
— amennyiben az igénylé elektronikus levelezési cimét kozblte — elektronikus Uton a
polgarmester értesiti az igényl6t.




6. A kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a valasznak
a birdsagi jogorvoslatra tajékoztatast — beleértve az eljar6 birésdg megnevezését — valamint
a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Birésdghoz lehet fordulni abban az esetben
is, ha igény azért keriilt elutasitasra, mivel az igénylé a koltségtéritést nem fizette meg. Ez
esetben az igényld kérheti a koltségtérités 6sszegének birdsagi felilvizsgalatat.

7. Az 6nkormanyzat a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igényeket nyilvantartja és a
polgarmester nevében janudr 31-ig elkésziti a Nemzeti Adatvedelmi és Informacidszabadsag
Hatsag szamara adandd tajékoztatast az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitasok

indokairol.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsadg Hatdsdg vald tajékoztatd megkiildésérdl a
polgarmester gondoskodik.

IV. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kdzzétett kézérdek( adatokhoz térténd hozzéférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhet8, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil szikseges, a
személyes adatokat ezt kivetSen haladéktalanul tordini kell.

lgénylés alapjan térténd adatszolgdltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak  annyiban kezelhetSk, amennyiben az igényteljesitéséhez, a kdltsegtérités

megfizetéséhez elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését kévetden az igénylé
személyes adatait haladéktalanul t6roini kell.

V. ZARG RENDELKEZESEK

15. Jelen szabalyzat 2014. szeptember 30. napjan lép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1év8 ligyekben is alkalmazni kell.

Datum: Szenna, 2014. szeptember 30.




1. szamu melléklet

KOZERDEK(U ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTS LAP

Az igényld személy vagy szervezet neve:

...........................................................................................

Az adatkérés idSpontja: .....ccceveeeece i

Az adatkérés teljesitésének maodja:

Az adatokrol szébeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrél mésolat készitését igényelem:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitélteni az aldbbi rovatokat!
(A mésolatok dtadasdra csak egyféle — On altal valasztott médon — van lehet8ség!)

Az elkészitett masolatot
személyesen stai titon e-m men kereszt(!
veszem at.

Kerem biztositani a kdvetkez§ cimen, illetéleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ... e e
E-mail M e e e s
(E rovatok koziil értelemszeriien csak egyet sziikséges kitéltenil}

igénylé




2. szamu meliéklet

A KOZERDEKU ADATOKROL KESZITETT MASOLATERT FIZETENDO

KOLTSEGTERITES MERTEKE

Onksltség

Osszesen

Ad-es oldal masoldsa oldalanként

10,-Ft

A3-as oldal masolasa oldalanként

20,-Ft







