A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

Kozigazgatasi szerv neve: Simonfai K6z6s Onkormdnyzati Hivatal

Cime: 7474 Simonfa, Ady E. u. 1.
Hatalyos: 2021. januar 1.

A Simonfai Kozés Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal) a kozérdekf
adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossiagra hozataldnak szabdlyait az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. torvény 30. § (6) pontja (a tovabbiakban: Info tv.), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kizadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzek
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6ld 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet, az allamhaztartisrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontja, tovabba a kdzzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez szitkséges
kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)
végrehajtasa érdekében a kovetkezok szerint hatdrozza meg.
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A SZABALYZAT CELJA

A szabdlyzat célja, hogy a Hivatal meghatidrozza és eldsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekfi adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az Ugyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni  kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit. Meghatdrozza az elekironikus feliileten,
(tovabbiakban: honlap) honlapon kozzétételre kertild kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos
adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkozl6 elektronikus kdzzététellel,
a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljardst. Ennek érdekében a szabalyzat a
www.simonfaihivatal.hu honlapon kdzzétételre kertil.

o a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében a kozérdekil adatok Info tv.-
ben meghatirozott korének elektronikus tUton barki szdmaéra személyazonositis és
adatigénylési eljards nélkiil, folyamatos €s dijmentes kozzététele szabalyainak,
felelosségi rendjének meghatarozasa,

. a kozérdekli adatok, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igények szabalyozasa.

A SZABALYZAT HATALYA -

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Simonfai Koéz6s Onkorményzati Hivatal, Simonfa,
Béardudvarnok, Bészénfa, Patca, Santos, Szenna, Szilvasszentmarton, Zselickisfalud,
Zselickislak, Zselicszentpal Kozségi Onkormanyzatok és Intézményeik, valamint Szenna és
Bardudvarnok Roma  Nemzetiségi ~ Onkorminyzatok — koztisztviselire,  foallast
polgérmestereire, munkatdrvénykonyve ald tartozd dolgozodira és kozalkalmazottjaira.
A szabdlyzat rendelkezéseit a Hivatal kezelésében 1évé kozérdekli adatok, koézérdekbol
nyilvanos adatok kozzététele €s igénylése sordn kell alkalmazni.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

a) Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton kételezden
kozzéteend6 kozérdekll adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett.

b)  Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely Onalloan vagy masokkal egylitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajttatja.

c)  Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy killonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése €s megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
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d)

g)

h)

képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszert6l és eszk$ztol,
valamint az alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabdly
rendelkezése alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatigényl6: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok
egyedi szolgéltatasara iranyuld kérelmet nyujt be, fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali felhaszndlds céljdbol
igényli.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a mlkddése soran ez az adat
keletkezett, jelen szabalyzat alkalmazasiban adatfelelds: az Onkorményzat esetében a
polgarmester, a Hivatal esetében a jegyz6 a kozérdek(i adatok elektronikus kdzzétételével
kapcsolatos adatfeleldsi feladatait — az Info tv. altalanos kozzétételi lista szerinti:

o 1. Gazdalkodasi adatok kivételével - a Hivatal jegyzoje altal kijelSlt tigyintéz6
utjan latja el.
° A TII. Gazdalkodasi adatok kozzétételének adatfeleloseként a Hivatal gazdasagi
vezetdjét jeloljik ki.
Adatk6718: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kdzze

az adatot - az adatfelelés altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; jelen
szabalyzat alkalmazasaban:

e Adatk6zld (kozzé tevd): a Hivatal, ha az adatfelelds jogosultsaga alapjan nem
maga teszi kozz¢é az adatot (gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
onkorményzati koltségvetési szervek). A Hivatal ebben az esetben a Hivatal
koztisztvisel6je Utjdn az adatfelelés 4altal hozza eljuttatott adatokat a
jogszabéalyokban meghatarozott moédon, a honlapon koézzéteszi, illetve az
adatfelelds szervezeti egységében, intézménycében a kozzétételi feladatok
ellatasaért felelos személy.




i)
k)

D

p)

Q)

t)

Elektronikus kozzététel: Az Info tv. alapjan kételezben kozzéteendd kdzérdekl adatok
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmaéra, személyazonositds nélkiil,
korlatozasto]l mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkiil
kiméasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimdasolas és a halézati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele. Jelen szabalyzat
alkalmazasaban az elektronikus kozzététel a www.simonfaihivatal.hu honlapon térténik.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk tobbé
nem lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére térténo korlatozasa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
kézérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljards soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel
vagy a biintetSeljarassal Osszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetéleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozé személyes adat.

Hozzéjarulas: az érintett akaratanak oOnkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tdjékoztatdason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok - teljes korti vagy egyes milveletekre kiterjedd —
kezeléséhez.

Kozérdekll adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esdé, barmilyen médon vagy formdban rogzitett
informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallo vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a milkddést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodadsra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefiiggd targyu adatok — [HM rendelet altal meghatarozott —
egyiittese, amely megjelenithetd kiilonb6ézd formatumi dokumentumban vagy
adatbazisban.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, koézfeladatot ellato
szervtipusra vonatkozdan meghatarozott, kitelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilénleges adat:

° a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzodésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat,

° az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint
a bliniigyi személyes adat.




u) Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkereso rendszer mikodéséhez sziikségesek.

v)  Nyilvanossigra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

w) Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikédésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdek(, valamint kézérdekbdl nyilvéanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazd honlap.

X) Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdaségi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemzO ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

y)  Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

4.1. AKOZERDEKU ADAT MEGISMERESENEK SZABALYAI

a) Az Info tv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatas kérelemre torténik. A kdzérdekl és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld kérelem szdéban, {rdsban
vagy postai uton terjeszthet6 el6 az adatk6zléhoz.

b) A Hivatalnak lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1¢v6 kézérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kozérdekli adatok nyilvanossadgahoz valo jogot torvény korldtozza. A kozérdeki
adatok megismerésével és nyilvanossdgaval Osszefliggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii
adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az 2011. évi
CXII. torvény (tovabbiakban: Info tv.) 27. §-anak rendelkezései szerint.
Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢s hatdskorében
eljard személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat
ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhet6ségét térveény eldirja.

¢) Az Onkorméanyzat és végrehajtd szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés
meghozatalara irdnyuléd eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Jogszabaly ennél révidebb idét is meghatarozhat.

d) A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez &s a
megismerhetdség kizardsahoz fliz6do kézérdek stlyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése
a szerv torvényes milkddési rend;jét, vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsd
befolyast6l mentes ellatisat (igy kilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

e) A kozérdekli adat és a koézérdekbol nyilvanos adat (a tovdbbiakban egyfitt:
kozérdekl adat) megismerésére igényt kell benytjtani a Hivatal cimeire. Az igény
benyljtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kdzérdekli adat megismerése
irdnti igényt széban kozoélheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benyujthatja
fiiggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas




g)

h)

i)

személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen

¢€s idében:

(1) A kérelem, személyesen, szoban a Hivatal titkdrsdgédn terjeszthetd eld
tgyfélfogadasi idoben:

Hétf6 8:00 — 15:30.
Szerda  8:00—15:30.
Csiitortok 8:00 - 15:30.
Péntek  8:00—13:30.

(2) A kérelem, szoban, telefonon T{igyfélfogadasi iddben az aldbbi
telefonszamokon:

- Dr. Horvath Laszlo cimzetes fojegyz0,
e telefon: 82/510-917;

- Dr. Horvath — Lukics Tibor aljegyzo,
o telefon: 82/584-024

- Kemenszky Kinga kirendeltségvezetd,
o telefon: 82/577-086

Trasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:

a) Hivatal székhelye:

® levelezési cim: 7474 Simonfa, Ady E. u. 1.
@ e-mail-cim: info(@simonfaihivatal.hu

b) Hivatal Szennai Kirendeltsége

® levelezési cim: 7477 Szenna Rakdczi utca 8.
° e-mail-cim: info(@simonfaihivatal.hu

c) Hivatal Bardudvamnoki Kirendeltsége

® levelezési cim: 7478 Bardudvarnok, Bard ltp. 36.
e e-mail-cim: info(@simonfathivatal.hu

Az igényl6 kérheti:

° kozérdekti adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
® kozérdekil adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,
e k6zérdekti adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és
személyek listdjat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info tv. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzld
megnevezésével a 2. szamu. melléklet tartalmazza hidrom pontban (I. szervezeti,

személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikédésre vonatkozd adatok, III.
gazdalkodasi adatok).




4.2. A SZOBELI TAJEKOZTATAS SZABALYAI
a)

4.3.

b)

d)

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket elsédlegesen irdsban
kell teljesiteni, az elOterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni,
amennyiben:

e azigényelt adat a www.simonfaihivatal.hu honlapon vagy irdsos formaban
az Onkormanyzat hirdet6tiblajan, vagy helyi televizidé képujsagjaban,
(stb.) mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irasos formaban is
elérhetd,

o amennyiben az igényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

° amennyiben az igény az eljarasra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 4ltaldnos tdjékoztatassal teljesithetd,

° az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

° szoban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekll adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az érintett ligy lgyintézdje — a megkeresés formajatdl fiiggden —
telefonon vagy személyesen azonnal kételes megvalaszolni, amennyiben az igy
természete nem igényli az frasbeli tdjékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz
irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd rogzitését. A személyesen vagy
telefonon megvalaszolt kérdésekrol az ligyintéz6 koteles az ligy szamat, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat €s idejét tartalmazd feljegyzést
késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve
tartalmardl a Hivatal vezetdjét, és az tigyben érintett szervezeti egység vezetdjét
2 munkanapon beliil tijékoztatni kell. A tajékoztatis tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon
vagy szdbeli tdjékoztatassal nem teljesithetd az tigyintézd kozli az igényldvel,
tovabba tdjékoztatja az irdsos megkeresés médjairdl és formajardl. Az tigyintézo
feljegyzést készit a megkeresésr6l, melyr6l a Hivatal vezetdjét, és az tigyben
érintett szervezeti egység vezettjét 2 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A
tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni kell.

A telefonon érkez6, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd
szervezeti egységhez kell kapcsolni.

AZ IRASBELI TAJEKOZTATAS SZABALYAI

a)

b)

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd
lap kitoltésével, vagy az dltala irt tetszoleges forméban nytjthatja be a 4.1. pontban
meghatrozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a 4.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozoja kételes a mas e-
mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton
beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szerepld
informécidkat, de nem utasithaté el a kérelem arra hivatkozassal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon kerilt eldterjesztésre.

A jegyzd a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatisra




4.4.

kotelezett személyt/szervezeti egységet.

d) Az igénybejelentd lap a Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.simonfaihivatal.hu honlaprél is let6ltheto.

e) A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatisra kotelezett koztisztviseld 3
napon belill teljesiti, és 4dtadja a jegyzo/szervezeti egység vezetdje részére, aki az
adatok feliilvizsgalatat kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl
szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tdjékoztatja a kérelmezot.

f) Ha az adatigénylés jelentds terjedelm(i, az adatszolgéltatdsra kotelezett
koztisztvisel$ azt a jegyzOnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a
jegyzd a 15 napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az
igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill tajékoztatast kiild.

AZ IGENYBEJELENTES ES TELJESITESENEK ALTALANOS SZABALYAI
4.4.1. FORMAILAG TARTMAILG HELYES KERVENYEK

a)

b)

A kérelmezd igénylésében koteles az dltala igényelt kézérdek(i adatot
(adatokat) egyértelmiien és konkrétan megjeldlni.

A formai és tartalmi szempontbol megfeleld kérelem benytjtasa esetén az
adatk6zld haladéktalanul megdllapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok a
Hivatal mely szervezeti egységénél lelhetok fel, tovabba intézkedik ezek
beszerzésérol.

Az érintett szervezeti egység az igényelt adatokat a megkeresésben megjelslt
id6épontig, legkésdbb azonban a megkeresés napjatdl szamitott 3 munkanapon
belil megkiildik az adatk&zlének.

4.4.2. NEM EGYERTELMU KERELMEK

a)

b)

A nem egyértelm(, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet benytjtonak
pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséert €s elbiralasaért
a jegyz6 a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az
adatkozlésre kijelolt adatkozlé koteles abban segitséget nyUjtani. Ennek
tényét feljegyzésben kell rogziteni és a jegyzot tajékoztatni.

(1) Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az
igényt.

(2) Ha az adatk6z16 kézremiikbdése eredményesnek bizonyult:

- a személyesen megjelent tigyfelet felkéri a korabban benyujtott
kérelme kiegészitésére,

- més moddon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés
esetében kéri az adatigénylét, hogy az egyeztetés eredményeként
kiegészitett kérelmét ismételten nytjtsa be.

Ha a kérelem benyujtasakor, az adatkzld é€s az adatigénylé kozotti egyeztetés
soran, vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az allapithatd meg, hogy
a kérelemben szereplo adatok, vagy azok egy része nem az adatfeleldsdk



kezelésében van, a kérelmet, vagy annak egy részét az adatk6zld
haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az adatigényld egyidejii
értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem
allapithaté meg, az adatigényl6t errdl a koriilményrol értesiteni kell.

4.4.3. KERELEM TELJESITESE

a)

b)

d)

g)

h)

)

A kért kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok 4taddsa az érintett
szervezetl egység felelossége, a megfeleld teljesitést az adatk6zI6 tartalmi
szempontbol nem vizsgilja, de ellenérzi, hogy a szolgaltatott adatok
Gsszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok védelmére vonatkozo
torvényi el6irasokkal.

Ha az adatk6zld megéllapitja, hogy az adatigényld altal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhatok nyilvanossagra, annak tényérdl,
okairol, tovabba a jogorvoslati lehetdségrol az tigyfelet irdsban értesiti.

Ha az adatigényld kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben az
adatkozlo koteles feltlinteti a nyilvdnossidgra nem hozhaté adatok pontos
megnevezeset €s a megtagadas indokait.

Ha az adatigényl6 altal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhat6
nyilvanossagra, mert nem mindsiil nyilvanos adatnak, Osszeférhetetlen
személyes €s a mindsitett adatok védelmére vonatkoz6 torvényi eldirasokkal,
az adatkozl6 téjékoztatja az adatigényl6t a nem nyilvédnos adatra vonatkozd
megismerési kérelem benyujtasanak feltételeirdl €s modjarol.

Amennyiben a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényléd altal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd
adatot  felismerhetetlenné kell tenni  (kitakardssal, athuzassal,
anonimizalassal).

A kozérdekli adat megismerése iranti igény elGterjesztheté az igényld
anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban
magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhat6
meg azért, mert a nem magyar anyanyelv(l igényld az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan
koltséggel nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon
kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozassal, hogy annak kézértheté formdban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigényl6 az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni,
az adatkozl6 a 4.4.4. a) bekezdése szerinti dontés meghozatalat kdvetden
haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatigénylovel megfeleld idSpont
egyeztetése végett.

Az egyeztetés nyomdan személyesen megjelend adatigénylének az adatkozlé
képviseldje atadja a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat

rendelkezésre bocsatasardl hozott dontést, €s felkéri, hogy az ligyirat el6adoir

ivén alairdséval igazolja a kért adatok atadasat. Az elismerés elmaradisa
esetén az adatigényld az adatok tanulméanyozasat nem kezdheti meg.

Az adatok tanulmanyozasira- az erre a célra kijel6lt helyiségben - az
adatigénylé szdméra megfeleld id6t kell biztositani. A bemutatott adatok




k)

D

tanulmanyozasa soran az adatk6zl6 képvisel6je végig jelen van, €s az adatok
biztonsagara feliigyel.

Az adatigényld jogosult a bemutatott iratokbol jegyzeteket késziteni, tovabba
masolatok készitésére irdnyuld igényét, vagy a masolatok 4atvételének
valasztott modjat (személyesen, postai Uton) az adatkozlé jelenlévod
képviseldjének jelezheti. Ebben az esetben az adatk$zlé képviseldje az
eredetileg benytjtott kérelem megfelelé6 modositasardl, az adatigénylo altali
alairasarol gondoskodik, és kozli az esetleges koltségtérités dsszegéet.

Minden mas esetben az adatkzlé a kért adatokat konyvelt kiildeményként
postai uton kiildi meg.

4.4.4 KERELEM- ADATSZOLGALTATAS KOLTSEG MEGHATAROZASA

a)

b)

d)

g)

Az adatkozlé megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének ellatdsdhoz szitkséges munkaeréforrds aranytalan
mértékil igénybevételével jar-e, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentts terjedelmii-e.

Az adatk6zlé a kért adatokat tartalmazd dokumentum bemutatasarol és az
esetleg felmeriilt koltségekrdl irdsbeli dontést hoz, amely tartalmazza a
jogorvoslati lehetségrol szolo tajékoztatast is.

Ha az igénylé altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatds, az
igényldt fel kell kémi — kapesolatfelvételt kdvetéen — a hidnyzo adatok
vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kdzérdekil adatot tartalmazd adatbdzisrol torténé mdésolat
készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig
tetjedden - koltségtéritést allapit meg, amely megdallapitasanak szabalyait a 4.
melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megdllapitott dijakat évente a
hivatal targyévi koltségvetésének elfogadasival egyidejiileg feliil kell
vizsgalni. Ennek elvégzéséért a jegyz0 a felelés. A megallapitott dij
mindaddig érvényesnek tekintendd, amig feliil vizsgalatra nem keriil. A
fizetendd koltségtérités Osszegérdl az igényldt — az igény teljesitését
megel6zden — tajékoztatni kell.

Az Info tv. 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének
megallapitésa sordn figyelembe vehet6 koltségelemeket és azok legmagasabb
mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds
terjedelmének megallapitasa sordn alkalmazandé szempontokat jogszabaly
hatdrozza meg.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek
megismerése utan fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az
igényl6 a koltségek megtéritését nem viallalja, kozolni kell, hogy az igényelt
adatokrol csak olyan formaban €s modon kaphat tdjékoztatdst, ami nem okoz
meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltaté szdmlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekll adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet 6. §-dban meghatarozott §sszeget, azaz az 5 000 forintot,
az adatigénylés csak abban az esetben teljesithetd, ha az adatigényld a
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koltségtérités Gsszegét, valamint az Info tv. 29. §-dban foglalt szabalyok
szerint megfizette.

445 KERELEM ELUTASITASA

45. A

a)

b)

a)

b)

d)

Az adatszolgaltatasi 1gényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a
kért adatok nem kézérdekii adatok vagy azok az Info tv. 27. §-a alapjan nem
ismerhetoek meg. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival
egylitt, 8 napon belil irdsban postai vagy — ha az igényldé elektronikus
levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. A
kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén
az Info tv. 31. § (6a) pontja szerint a vélasznak a birdsagi jogorvoslatra
vonatkozod tajékoztatast — beleértve az eljard birdsadg megnevezését, valamint
a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Amennyiben az igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor
errdl a jegyzo 8 naptari napon belil tajékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni,
amelyben foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi €s Informdaciészabadséag
Hatosagot minden év janudr 31. napjaig tajékoztatni sziikséges. A
nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyzo a felel6s.

Az adatigényl6 a kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti kérelmet az eljaras sordn barmikor visszavonhatja, kiteles azonban
megtériteni a Hivatal részére az adatigényléssel kapcsolatban a visszavondsig
keletkezett koltségeket.

Az adatkozld a kérelem formai megvizsgédlasa utan az Info tv. alapjan
egyebként kozzétett adatokra irdnyuld kérelem esetében tijékoztatja az
adatigénylét a kozzétett adat pontos fellelhetdségérdl. Ha az adatigénylé
kérelmét a tdjékoztatds utan is fenntartja, az adatk6zl0 a kérelmet elutasitja.

JOGORVOSLAT  SZABALYAI A KOZERDEKU  ADATOK
TELJESITESEVEL KAPCSOLATBAN

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hatiridd eredménytelen eltelte
esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem fizette meg - a mdsolat készitéséért

megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz.

fordulhat az Info tv. 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles
bizonyitani.

A K@TELEZ@EN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

51. AJEGYZO

a)
b)

c)

kiadja €s sziikség szerint felillvizsgalja a szabalyzatot,
megallapitja és modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat,
meghatarozza a szabalyzat végrehajtdsaval kapcsolatos egyes munkakori




3.2.

3.

5.4.

feladatokat,

d) megbizza az adatkszldt, kijeloli az adatkdzlét és meghatdrozza a feladataikat,
felelosségi koriiket,

e) akozzététellel kapcesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa
esetén, megteszi a szilkséges intézkedéseket,

f)  biztositja, hogy jelen szabalyzat hatalya ala tartozo személyek betartsdk az Info tv.
és a kozzététellel kapcsolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabdlyzat
rendelkezéseit,

g) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgalja az Info tv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését,

h) felel a kbzzétett kozérdekii adatok hitelességéért.

AZ ADATKOZLO

a) gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kozzétételérdl, sziikség szerinti
atalakitasarél,

b) ellatja a kozzétételi honlap ilizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetéveé
teszi a szamdra atadott adatokat, feltolti a metaadatokat (tartalomcsomagof) a
kézadatkeresd altal lekérdezett adatbazisba,

¢) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltdvolitdsaval kapcsolatos
eseményeket,

d) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérdl, a sériilt adatok helyreallitasardl,

e) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolatot készit,

f)  akozzétételi listaknak megfeleléen elvégzi az archivalést, biztositja az archiv

allomany elérhet6ségét.

A HIVATAL KOZTISZTVISELOJE

a)

b)

¢)

d)

munkakori leirdsaban foglaltak alapjan Osszegyl(ijti €s az adatkozl6 részére atadja a
kozzétételi egységekbe tartozo adatokat,

felel6s azért, hogy a munkakéri leirdsara tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek,

a munkakori lefrasdra tekintettel kdzzétételi egységek korében minden hénap 5.
napjdig ellen6rzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, és
elvégzi aktualizalasukat,

kételes t4jékoztatni a jegyzdt, ha feladatkorében a kozzétételi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.

A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

a)

Az Onkormdanyzat és a Hivatal feladatkdrébe tartozo ligyekben — kiilondsen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és
dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznilasara é€s az erre kotott
szerzbdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és - személyek részére
kiilénleges vagy kizardlagos jogok biztositasdra vonatkozdan — a kézvélemény
pontos €s gyors tijékoztatisanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a
jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatdssal
hozzaférhetdvé teszi az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.




b)

d)

g)

h)

i)

i)

A tijékoztatasi kotelezettség az Info tv. €s az ITHM rendelet figyelembevétele
mellett kiterjed kiilondsen a szerv:

hataskorére, illetékességére,
szervezeti felépitésére,

szakmai tevékenységére,
eredményességeének értékelésére,
birtokéaban 1évé adatfajtdkra,
gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Az adatfelelds az Info tv. szerinti kézzétételi kiotelezettségét a Hivatal honlapjan
teljesiti.

Az adatkdzlének gondoskodni kell:

° a kozzétételi listakon szerepl6 adatok eldallitasardl és hataridére torténd
megkiildésérdl,

o a kozzétételre keriild adatok pontossdgardl, szakszerliségérdl és
aktualitasarol kozzététel elott és utan,

o a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A szervezeti egységek vezet6i a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kdzzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelds
személyek atjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetdséggel annak tényét
rogziteni kell. A felelds személyeket meg kell jeldlni.

A kozérdekii adatokat a Hivatal honlapjan, a www.simonfaihivatal.bu honlapon
kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd a kijelolt Dr. Horvath-Lukics Tibor
aljegyz6 utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett
valtozast kovetben a szervezési €s technikai képességek figyelembevétele mellett
azonnal, de legkésébb 5 munkanapon beliil el kell végezni.

A Hivatal honlapja miikédésének biztositasaért, az adatkozld feladatainak
ellatasaért a Dr. Horvath-Lukics Tibor aljegyz6 a felelds, aki gondoskodik:

° a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl,
adatstruktirajanak, formajanak kialakitasarol, folyamatos
lizemeltetésérdl, az esetleges {izemzavar elharitasarol,

° a hozza megkiildott adatoknak a honlapon térténd kozzétételérol,
folyamatos elérhetdségérol, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmi legyen,
az egyes kozzétett kézérdeki adat melyik hivatali egységt6l szarmazik,
illetve melyikre vonatkozik,

° a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott
adatokkal valo egyezoségérdl),

° az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés,
torlés, modositas elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérol,

. az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy
eltavolitasanak naplzasardl, a napléadatok mentésérdl,

° az adatfeleldsok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek
adatainak nyilvéantartasar6l és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz0 - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kitelezden kozzéteendd
adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kézzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekli adatokra vonatkozd




adatigénylések adatai alapjan évente felillvizsgalja az altala a kiadott egyedi
kozzétételi listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt
adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

5.5. AKOZZETETELI ELJARAS SZABALYAI

5.6.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

A

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkdzlGvel egyeztetve elektronikus tton
vagy elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel
(x1s), kép (jpg) vagy PDF) formatumban, eljuttatja az adatkdzléhoz.

Az adatfelelds minden esetben ellenérzi az adatkozl6hoz eljuttatott €s a kozzétett
adatok egyezOségét.

Az adatkézld ellendrzi az adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre.

Az adatk6zl6 alkalmatlansag esetén, a hidnyosséag kikiiszobdléséig, nem tesz eleget
a kozzétételnek.

Az adatkdzlé az adatot a kozzététel céljabol torténd tovabbitdst megel6zden
megvizsgalja, nem sérti-e az adatkozlés a személyes, illetoleg a mindsitett adatok
védelmérdl szolo térvények rendelkezéseit.

Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a személyes, illetéleg a mindsitett adatok
védelmérdl szdlo torvények rendelkezéseit az adatk$zlé a kozzétételt teljesiteni
koteles.

Az adatkoz16 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisival kapcsolatos eseménynek,
idépontnak, valamint az adatfelelds és az adatk$z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen
személy altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatisa elleni védelmér6l, biztositja, hogy a naplo
tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplordl
biztonsagi masolatot készit.

Ha a kozzétett kozérdekii adat pontossagaval, helytallosdgaval, idészertiségével
vagy tartalmaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az adatkozld a
kifogasolt adatot megvizsgalja, és sziikség esetén intézkedik az adat modositasarol
vagy helyesbitésérol. Az ilyen esetben alkalmazando eljards azonos az eredeti
kozzétételi egység tovabbitasi rendjével.

KOZERDEKU ADATOK HELYESBITESE, FRISSITESE ES

ELTAVOLITASA

a)

b)

A Hivatal honlapjan szereplé kozérdekil adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatisért Dr. Horvath-Lukies Tibor aljegyzo a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszeriitlenné valasa, illetve ilyen
adatok feltardsa esetén az adatfelelds eléallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekii adatokat tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatirozott kdzzétételi
egységeket, és azokat kozzététel végett atadja az adatkozldnek.

A kozzétett adat eltavolitisanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az
adatkozl6t, aki az eltdvolitds irdnt a megjelslt idopontban, ennek hianyaban
haladéktalanul intézkedik.



d) A honlapon szerepl6 kdzérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozésra, valamint a kordbbi adat elérhetéségére.

e) A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és
idépontjat, valamint az azt kezdeményez6 felhasznaléd nevét.

f) A honlapon szerepl6 kézérdekii adatok a honlaprol kizzétételtdl szamitott egy évig
a honlaprél nem tavolithaték el. A kozzétételi egység honlaprol torténd
eltavolitdsdnak iddpontjara, illetve eléz6 éllapota archivalasdnak (honlapon
tartasanak) id6tartamdra a szabélyzat 2. mellékletében eldirtak az iranyadok az
aldbbiak szerint:

® amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a
megoOrzési 1d6 elteltéig nem sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités)
tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat
elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

o téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé a honlapon,

e a frissitett adat 01j llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat el6z6 allapotdnak archiv dllomanyban valo elérhetGségét.

g) Az adatszolgéltatdsok €s adatkozlések sordn tigy kell eljami, hogy a szolgéltatott,
vagy kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne
valtoztathassa meg.

EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésere iranyulé igényekrol €s az Info tv. végrehajtasdval sszefliggd kotelezettségek
teljesitésérol évente december 31 napjdig beszamol a Képvisel-testiilet felé. A beszamold
alatamasztasat szolgalo informécidkat a szervezeti egységek vezetdi szeptember 30-ig a jegyzd
rendelkezésére bocsatjdk. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjellésére,
az adatszolgaltatas forméja és az igényldk altal megtéritett kiltség Osszegére.

ADATVEDELEM

Jelen szabalyzat alkalmazasakor kiilonds figyelemmel kell lenni az Info tv., valamint az Eurdpai
Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasirél, valamint a
95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésértl) szerinti kitelezettségre.

VONATKOZO JOGSZABALYOK

e 436/2017. (XII. 22.) Korm. rendelet az allamhaztartdsrol sz6l6 torvény végrehajtasarol
szolo  368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Modem Vdarosok Program
megvalositasarol szolo 250/2016. (VIIL. 24.) Korm. rendelet médositasarol

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol

e 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szamvitelérél

e 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

e 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listdkon szerepld adatok kézzétételéhez

szilkséges kozzétételi mintakrol




d) A honlapon szereplé kdzérdekil adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

e) A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasdval kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és
id6épontjat, valamint az azt kezdeményezd felhasznalo nevét.

f) A honlapon szerepl$ kdzérdekii adatok a honlaprdl kozzétételtdl szamitott egy évig
a honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd
eltavolitasanak idépontjdra, illetve el6z6 4llapota archivalasanak (honlapon
tartasanak) idétartamara a szabalyzat 2. mellékletében eldirtak az iranyadok az
alabbiak szerint:

° amennyiben a kozzétételi lista az adat elézd allapotdnak archivumban
tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a
megdrzési 1d6 elteltéig nem sziintetheté meg, az adatvaltozds (frissités)
tényét, idejét, az Gj allapot fellelhet6ségét, az archivumban elérhet6 adat
elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni,

° téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

o a frissitett adat U allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét,
illetve az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban vald elérhetdségét.

g) Az adatszolgaltatisok és adatkozlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott,
vagy kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzd, azokat ne
valtoztathassa meg.

EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzl rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekil adatok
megismerésére iranyulo igényekrdl és az Info tv. végrehajtaséval osszefliggd kotelezettségek
teljesitésérél évente december 31 napjdig beszamol a Képvisel§-testiilet felé. A beszdmolo
alatdmasztasat szolgalo informaciokat a szervezeti egységek vezetdi szeptember 30-ig a jegyzd
rendelkezésére bocsatjdk. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére,
az adatszolgaltatas formé4ja és az igénylOk altal megtéritett koltség dsszegére.

ADATVEDELEM

Jelen szabélyzat alkalmazasakor kiilonds figyelemmel kell lenni az Info tv., valamint az Eur6pai
Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésér6l) szerinti kotelezettségre.

VONATKOZO JOGSZABALYOK

e 436/2017. (XIL. 22.) Korm. rendelet az allamhdaztartisrol szo6lé térvény végrehajtasardl
szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet és a Modern Varosok Program
megvaldsitasardl szolé 250/2016. (VIII. 24.) Korm. rendelet médositasarol

e 2011. ¢évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsigrol

e 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres® rendszerre, valamint a kozponti jegyzek adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabélyokrol

e 18/2005. (XII. 27.) ITHM rendelet a kbzzétételi listakon szereplé adatok kdzzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol



9.

10.

MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

A KOZERDEKU ADATOK SZOLGALTATASARA KIJELOLT
SZEMELYEK

2. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

3. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTES

4. szamu melléklet

A KOZERD;EKU ADATOKRQL KESZiTETT MASOLATERT
FIZETENDO KOLTSEGTERITES MERTEKE

5. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. januar 1. napjan 1ép hatilyba. Ezzel egyidejiileg a Kozérdekli Adatok
Megismerésére Irdnyulé Igények Teljesitéséének Rendjét Meghatdrozd Szabalyzat hatalyat

vesztl.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton

alairasukkal igazoljdk a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozdék munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatds- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd felelds.

Simonfa, 2021. januar 1.

4\l

- jegyz6 (intézményvezets)
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