JEGYZOKONYV

Késziilt: Patca Kézség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 2015. november 29. napjan a
Faluhédzban megtartott, kzmeghallgatassal egybek&tott tilésérdl.

Jelen vannak: Mellékelt jelenléti {v szerint, valamint 6 {6 érdeklddé allampolgar.
Polgdrmester megallapifja, hogy a képvisclé-testiilet 3 fovel, teljes létszammal jelen van,
majd javasolja, hogy a kézmeghallgatis napirendjét a meghivéban foglaltak szerint fogadjék
el.

A képviseld-testiilet a napirendet a meghivéban foglaltak szerint egyhangulag elfogadta.

1. Polgirmester beszamoléja az onkormanyzat munkajarol
(Eléadé: polgarmester)

Polgarmester kdszénti a megjelenteket, majd az alabbiakat adja elé:

A ftelepiilés életének szervezésében a testlilet mindig is két dolgot tartott szem elott,
els6sorban a lakossag kiszolgalasara, életének megkdnnyitésére iranyulo, dltala mikddésnek,
mikadtetésnek mondott, valamint az ezek alapjaul szolgald fejlesztéseket. Eldszér a
miik&désrél beszEl:

- a pénziigyi helyzet stabil, az év elején elfogadott koltségvetés szoros végrehajtdsdnak az
eredménye, csak olyan dolgokra kélt az énkormdnyzat, amelyre megvan a forras és valos
igényeket elégit ki, egyik tisztségviseld sem vesz fel tiszteletdijat, igy a falu ¢s nem egyes
személyek részesiilnek az anyagi javakbél;

- &ltalaban 3 6 alkalmazott van: 1 {0 falugondnok, 1 f6 kozfoglalkoztatott és a kulturdlis
tevékenységre —jelenleg- NMI alkalmazasban szintén 1 16;

- a kozdsségi tér mikddése folyamatos, keddtél szombatig nyitva, alkalmat teremtve kényvtar
és internethasznédlatra, kozos beszélgetésckre, szabadidds tevékenységekre a hosszi téli
estéken;

- itt mutatjdk be a ,Patca kincse” programban résztvevd ligyeskezl lakosok munkait, 2-3
havonta viltozik a kiallitis anyaga ( faragasok, széttesek, csipke, himzés....);

- a tavaszi jogszabalyvaltozas miatt mas lett a szocidlis segélyezés formdja, de az allam altal
biztositott finanszirozas leég az igények kielégitésére;

- a falugondnoki szolgalat j6l mikadik, most valéban ,,szolgalat”, ahol a haszonélvezdk az
igénybevevok;

- a falu tisztantartdsa, csinositésa és a kozteriiletek karbantartasa folyamatos;

- az augusztus 20-1 Osszejovetel nagyon jol sikeriilt, senki nem sietetf haza, inkabb a
kozosséggel maradt;

- december 19-én lesz kardcsonyi tinnepség, ahol most nem a szennai iskolasok, hanem az
onszervezbdés Gjabb példdjat mutatva kizérdlag patcai gyerekek és felkészitdik lesznek a
fellépé.

Az éves fejlesztések, fejlédés bemutatisara az alabbiakat mondta el:

- sikeresen megvaldsult és elszamolt palydzat révén a ravatalozd megtjult, a faluhdzon pedig
jelentSs energetikai fejlesztést lehetett végrehajtani. Ennek hozadéka mdr a télen latvanyos
lesz.

- a Kaposvolgyi Vizitdrsulat az énkorményzat folyamatos unszolasara kitisztittatta a Csorge
patak medrét és most nem csak a beltertileti szakaszt, hanem a befogadét is. fgy elhdrult a
veszély, hogy a kertek alsé része tavasszal ismét viz ald kertiljon.

- a Gonda hegyi ut meredek részének a problémajat is sikerlilt megoldani az Ut azon részének
stabilizdlasaval és a viz levezetésével.
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- nem Onkormanyzati beruhdzas volt ugyan, de nagy sikernek értékelte a templom
feltjitasat, ahol kiillemében teljesen megujult az épiilet. A lelkész Gr véleménye szerint
hamarosan a belsd térre és a butorzat fel(jitdséra 1s lesz forrds. Az Onkorményzat és a
tarsegyhazkozség kozosen helyezték el a homlokzaton az 1. és II. vilaghaboris héssk
emléktablait.
Mast elmondani nem kivént, kérte a beszamoldhoz a hozziszdlasokat.
Szaszy Zoltanné kérte, hogy a temetdben a ravatalozohoz ki kellene alakitani valami
kénnyebben hasznalhato feljarét, mert nedves iddben nehéz a cstiszés fiivon felmenni.
Polgarmester mondta, hogy a kivetkezd évben tavasszal kialakitanak egy kényelmes 1épesét
betonbol.
Pl4jas Jozsef a maga nevében kdszdnte azt a munkat a testiiletnek, amelyet az év vagy inkabb
az évek folyaman a kizdsség hasznara végeztek.

2. Falugondnoki beszamolé az éves tevékenységrdél

(Eldadd: falugondnok)

Takacs Zoltan elmondta, hogy a 10 hénapos alkalmazasa alatt 7.400 km volt a falubusz
kozcélu hasznalata, és ezzel, valamint az egyéb személyes tevékenységével 942 alkalommal
tudott segiteni a lakosokon. Van igény olyan héz koriili segitségre, amit az id0s, egyediilallok
mér nem tudnak megesinalni, de kiilonosebb szakmai felkésziiltséget nem igényel. Most mér

szivesen keresik ilyen dolgok miatt is. Nagy sikere volt az 4ltala szervezett kiranduldsoknak, a
havi gyégyflirdé-jaratoknak is, Mar vannak 1) tervek, majd a megvaldsitasrol a
polgarmesterrel egyeztetni fog. A szokdsos heti menetrenden kiviil sikeresnek bizonyult a
havi egy alkalommal szervezett védsarjarat, az emberck ,,visszaszoktak™ a kaposvéri vdsar
latogatasdra. Tevékenysége soran a kozfoglalkoztatottal egylitt segitett a falu rendben
tartasdban, az lizemanyagon kiviil ) eszkozoket is szereztek be ( flikkasza, flinyird, motoros

firész).

Megkoszonte a polgarmester kozbenjarasat, hogy a budapesti kirandulason elintézte a
belépdket, lehetévé tette az Orszaghdz megtekintését és kalauzolta a csapatot a fovarosban.
Jovore a ,nagykiranduldst” a Duna-kanyarba gondoltak a résztvevikkel.

Vasa Andras Zoltan megkoszinte az éves munkdt, és kifejezetten Oriilt annak, hogy a
falugondnok valéban gondnoka lett a falunak, a falusiaknak.

3. Beszimolé a Kozos Onkormanyzati Hivatal munkajarel

(Elbadé: aljegyzd) _

Dr. Horvath-Lukics Tibor aljegyzé elmondja, hogy a Simonfai K&zds Onkormanyzati Hivatal
folyamatosan latja el tevékenységét immar 9 telepiilésen, mert Santos kozség 570 s
lakossagszdmmal 2015. januar 01. naptdl csatlakozott a Hivatalhoz. A csatlakozott
teleplilésen 6ndllod tigyintézdvel tgyfélszolgilati hely miksdik, a ,régi” 8 teleplilésen a
székhely és a kirendeltség k6z6tt ingdzd igyintézok munkarendjét a lakossag mar megszokta,
fennakadas nem volt. A pénzligyi csoport megerGsitésre kertilt 2 £6 munkavallaloval.

Az Onkormanyzat pénzligyi helyzete stabil, a hivatal a tervezésben és a koltségvetés
teljesitésében is aktivan kozremiiksdik, a kifizetéseket, utalasokat, visszaigényléseket
rendszeresen, pontosan teljesiti, A futdo palyazatok lebonyolitdsdban, a kdzbeszerzés
elékészitésében és a palyazatok elszdmolasdban kiilsds szakértot nem kellett igénybe venni,
azt a hivatal munkatarsai lebonyolitottak,

A falu éves kommunalis ad6 és idegenforgalmi adé bevétele nem éri el a félmillié forintot, a
gépjarmiiadé 2,4 millié forintra tehetd. Sajnos az allam a telepiilésnek ebbél csak a beszedett
add 40%-4t engedi 4t.

A szocidlis ellatasokra forditott kiadasokbol lakdsfenntartasi tamogatas illetve a rendszeres
teleplilési tdmogatas €és gyermekvédelmi kedvezmény 2-2 csalddot érint, a kdzmunkdban
jelenleg 1 {6 dolgozik, a kézmunkaprogramok teljes adminisztrativ lebonyolitasa is a hivatal
feladata.
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Aljegyzd tajékoztatta a jelenlévéket a jarasi hivatalhoz atkeriilt Uigykorokrsl, de batoritotta
a lakosokat, hogy barmilyen hivatali igyes-bajos dolguk lenne, forduljanak a megszokott
bizalommal hozz4 vagy munkatérsaihoz, mert segiteni fognak azok elintézésében.

A beszdmoldhoz kérdés, ¢szrevétel nem volt, a polgarmester megkdszonte a beszamol6t.

4. Egyebek

Polgarmester elmondta, hogy a konyvtari szolgéltatdas alapiratainak teljeskoriisége okan el
kellene fogadni a kényvtari SZMSZ-t és a mellékleteit, amelyek pontositva tartalmazzik a
miltkodés kereteit, tartatmilag pedig a jelenlegi miikédést tikrozik.

A képviselé-testiilet 3 igen szavazattal, egyhangulag az alabbi hatarozatot hozta:

44/2015.(X1.29.) szamui képviselo-testiilet hatarozat
Patca Kizség Onkorményzata képviseld-testiilete a kényvtari szolgaltatasra vonatkozo
Szervezeti ¢és Miikodési Szabilyzatot, valamint annak mellékleteit a jegyzékionyv
melléklete szerinti tartalommal elfogadja és felhatalmazza 2 polgirmestert a
dokumentumok aldirasara.

Hatdridd: azonnal
Felelos: polgarmester

Ezutan a polgarmester megkdszonte a részvételt €s a kzmeghallgatast bezarta.

) .

polgarmester

AL
Dr. Honféxh-{,ukieg/hbor
aljegyzé




JELENLETI IV

Patea Kozség Onkormanyzat képviseld — testiilete

2015. november 29, napjan megtartott, kozmeghallgatassal egybekotott
iilésére

Ifj. Hand6 Janos polgarmester

Vasas Andras Zoltan
alpolgarmester
Prell Janos Antal képviseld

dr. Horvath-Lukics Tibor
aljegyzo




Patca Kozség Onkormanyzat Polgdrmesterétsl
7477 Patca, Fo . 9

MEGHIVO

Patca Kozség Onkormanyzat Képvisel6 — testiilete 2615. november 29. napjin
(vasdrnap) 18.00 dérakor kizmeghallgatdissal egybekdtitt iilést tart a Faluhdzban,

amelyre tisztelettel meghivom.

Tervezett napirend
Zart itlés keretében:
1. Szociilis kélesén igénylésének megtirgyalisa
(El6terjesztd: polgarmester)
2. Szocialis tiizifa kiosztasa a raszoruldk részére
(Eléterjesztd: polgarmester)
3. Kardcsonyi juttatds megdllapitdca
(ElGterjesztd: polgdrmester)

Kozmeghallgatas keretében:

1. Polgérmesteri beszdmold az Snkorményzat muekajirosl

(Eldterjeszto: polgdarmesier)

2. Falugondnoki beszdmold az éves tevékenységrél
(Eldterjeszid: falugondnok)

3. Beszamold a Kozis Onkormanyzati Hivatal munkdjdrd!

(Elbterjesztd: aljegyzo)
4, Egyebek

Megielenésére feltétlenit] szdmitok.

Patea, 2015, nevember 23.

polgarmester




Patca Kozség Onkormdnyzat Polgdrmesterétol
7477 Patca, Fo u. 9

ERTESITES

Patca Kozség Onkorminyzat Képviselo — testiilete 2015. november 29. napjin
(vasarnap) 18.00 érakor kezd6dd zart itlés utan (kb.30’) kézmeghallgatissal egybekétott
iilést tart a Faluhazban, ahol minden érdeklédot szivesen latunk.

Tervezett napirend:

1. Polgarmesteri beszamolé az énkormanyzat munkajarol

(Eldterjesztd: polgarmester)

2. Falugondnoki beszimolo az éves tevékenységrol
(Elbterjeszto: falugondnok)

3. Beszamolé a Kozoés Onkormanyzati Hivatal munkajarol

(Eldterjeszid: aljegyzad)

Patca, 2015. november 23.

Tisztelettel:

. “Hando-Janos sk.
. “polgdprmester




SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
Kényvtari szolgaltatd helyek szamara

. N PatCa. e Telepiilés Onkorményzaténak Képvisels Testilete a
e 121 45.)... sz. hatdrozatiban dontétt artél, hogy a kozségben konyvtari szolgaltatd helyet mikod-
tet. A testilet a nyilvanos kényvtirl szolgiltatist a Takats Gyula Megyel és Varost Konyvtartol
rendelte meg. A szolgaltatis tartalmi elemeit szerzGdés tartalmazza (1. sz, melléklet).

A szervezeti és mikidési szabdlyzat batilya kiterjed:
% A konyvtarl szolgiltatd hely dolgozdjara.
A konyvtar szolgaltatd hely szolgiltatdsait igénybe vevikte.

1. A kényvtarra vonatkozd adatok
A kinyvidri szolgdliard hely megnevesése: Konyvta, informacids és kézosségi hely
Chme: TATT Patca PO W 0ov i e

Miikidis feritlete: . ... .. Patca..oviviii kozség kozigazgatasi teriilete.

Létesitéséneke éver ......... 2007, 0

Jogelodjer ... e e e e e

A spelgdltatd bely fenntaridia ............ Patca.....oooiviiiiiin kozség onkormanyzata.
(MAkSAtetSle: .o )

2. A kényvtari ellitas megvaldsulasa:
A kinyvtdri elldtds formdja: konyvtari szolgaltatasok megrendelése
Sxolpdltard kinyvtdr: Takits Gyula Megyei és Varosi Konyvtar

Kaposvar, Csokonai u. 4.
A telepiilés dnkorminyzata szerz8désben bizta meg a szolgaltaté kényvtirat, hogy biztositsa a
telepiilésen a kényvtar ellitdst. A szerzédés tartalmazza a megrendelt szolgaltatisokat €s a szet-
z6ddk kotelezettségeit.

A Takits Gyula Megyei és Viarosi Konyvtir a tirsult énkormanyzatok kényvtarellitasinak maga-
sabb szinvonald megszervezése érdekében a kozponti kéliségverés Snkormanyzati fejezetében
nevesitett ,,Megyei kényvtir kistelepiilési kényvtit és kézmtvelddési célt kiegészité timogatasa”
eldiranyzatbol biztositja.

3. A konyvtari szolgaltato hely feladatai, tevékenysége (1997. évi CXL. tdtvény ¢s
39/2013.(V.31) EMMI rendelet)
Mint a telepiilés nyilvinos kényvtir szolgiltatd helye, feladatinak tekinti, hogy az érdeklodok
legszélesebb kote szamira biztositsa a magyar és az egyetemes kultira kincseinek megismerését, a
folyamatos énmiivelést, a szinvonalas szorakozist, a szabadidé hasznos eltoltését. Ennek érdekeé-
ben tamogatja:
— az egyéni tanulast, Gnképzést,
— az allampolgiri jogok gyakotldsahoz szitkséges kozhasznt ismeretek megszerzését,
—  a telepiilés és kornyéke természeti értékeinek, kulturilis és néprajzi hagyomanyainak bemu-
tatasat, gylijtését,
— a nemzeti és etnikai kiscbbséghez tartozdk, valamint a hatranyos helyzetitek (vakok, gyen-
gén latdk, mozgasukban kotlitozottak) ellatisat,
— a gyermekek olvasisi kulnirdjanak, 6ndllé ismeretszerzésének segitését.




Feladatok:

a fenntarto altal kiadott és 2 szervezeti, miikodési szabilyzatban meghatirozott £6 céljait
nyilatkozatban kdzzé teszi,

gyGjteményét a szolgaltatd konyvtar segitségével a helyi igényeknek megfelelGen folyamato-
san fejleszti, megdrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja,

tajékoztat a konyvtar és a nyilvanos kényvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatisai-
6],

biztositja a megyei kdnyvtari kdzos kataldgus és a helyi allomanyfeltird eszkézok hasznala-
tat,

biztositja a szamitogép és internet hasznalatat,

biztositja mas konyvtirak dllomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

részt vesz a konyvtarak kozott dokumentum- és informacideserében,

kozhasznu informacids szolgaltatast nyujt,

helyismereti informacidkat és dokumentumokat gyjt,

lehetSséget biztosit fénymasolasra, szkennelésre, nyomtatasra,

kulturalis, kézosségi, kozmiivelddési rendezvényeket és egyéb programokat szervez,
tudés-, informacio- és kultirakdzvetitd tevékenységével hozzijarul az életminbség ja-
vitisdhoz, az orszag versenyképességének néveléséhez.

cllatja a fenntarté altal meghatirozott egyéb feladatokat.

A szolgdltatd bely hasgndlatira jogosultak kire:

A konyvtari szolgileatd hely nyilvanos, mindenki hasznilhatja, aki a hasznalati szabalyzat kétele-
zettségeinek eleget tesz.

A kényvtatban igénybe vehetd szolgaltatisokat részletesen a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A konyvtari szolgaltatd hely dolgozdja a forgalmi adatokrdl nyilvantartist vezet, amely alapjan
minden naptari év végén statisztikai adatokat szolgaltat a szolgiltatd kényvtirnak, illetve kérésre a
fenntartonak.

4. A konyvtari szolgaltatd hely gyiijtékore, az dllomdny elhelyezése
Gyijtikir:

A szolgiltatd hely nem 6nalléan gyarapitja dllomanyit. Ezt a feladatot a szolgaltatasi szer-
z6dés értelmében a Takats Gyula Megyel és Varosi Kényvtar végzi.

A szolgiltatd helyre kihelyezetett dokumentumokrél a szolgaltaté kényvtar nyilvintartdst
vezet, amely elérhetd az intézmény honlapjan az ellité szolgilat kataldgusiban:
193.224.56.5/ellato

A szolgiltaté kényvtar a konyvtari szolgiltatd helyek mozgdkonyvtari ellatisira gy(jtékori
szabalyzatot készitett (3. sz. melléklet).

Az dllomidny elbelyesiése:
A kényvtiri dokumentumok a kdvetkezd médon keriilnek elhelyezésre a kdnyvtar helyiségé-
ben:

a, Kolesindzhetd dllomany:

a szakirodalom szakrendben szabadpolcokon,

a szépirodalom (gyermek, ifjisagi és felnétt) cutter-szamok alapjan elhelyezve (szerzdi beti-
rendben), (killén kiemelve betfirendben az dltalinos iskolal kételezd és ajanlott irodalom, a
versek stb.) a szabadpolcokon,

a napilapok, hetilapok és folydiratok nem bekétott régebbi szamai folydirattarlokon,

b Nem kilesinizhetd dllomdnyrészer (csak helyben haszndlbatir):



—  kézi és segédkényvtar (lexikonok, enciklopédidk, dsszefoglalé miivek minden tudominyig-
bol) szabadpolcokon szakrendben,

— folydiratok friss szamai a kényvtarban folydiratrarlokon,

— {elkiilonitett gytjtemények: helytdrténeti gylijtemény, iskolatorténeti gyljtemény, muzeilis
gyjtemény sth.),

— egyéb csak helyben hasznalhatd dokumentumok.................

5. A kényvtar mitkédése és gazdilkodasa

A konyvtirosi teenddker f6foglalkozast/részmunkaidds/megbizdsi dijas konyvtiros latja el (a megfe-
lel5t kell beirnif). Feladatait a munkakéri lefras tartalmazza (4. sz. melléklet). A munkaltatdi jog-
kort a kényvtar fenntartdja latgja el.

A szolgaltatd helyen foglalkoztatott dolgozd a munkaviszonyibdl eredd kotelezettségének meg-
szegésével okozott karért kartéritési felelGsséggel tartozik. FelelSs a berendezési és felszerelési
targyak rendeltetésszer( hasznalatiért, a gépek, eszk6z6k, dokumentumok megdvasaért.

A konyvtar nyilvanos jellegének megfelelden egész évben mukodik. A nyitva tartasardl, szolgalta-
tasainak teljesitésérdl a konyvtiros szabadsiga vagy egyéb akadalyoztatasa esetén a fenntartd
{mikodtetd intézmény vezetbje) gondoskodik. A nyitva tartas rendjét az 5. sz. melléklet tartal-
mazza.

A kényvtar mikodéséhez szilkséges anyagi és személyi feltételeket a fenntartd biztositja a kolt-
ségvetésében. A konyvtari szolgiltatd hely villatkozdi tevékenységet nem folytat, kézhasznd vagy
gazdasag] tirsasagban nem vesz részt.

Zar6 rendelkezések

A Szervezeti és MGkodési Szabilyzat, valamint mellékletei naprakész allapotardl, a szitkséges val-
toztatdsokrol a szolgiltatd konyvtir javaslatainak figyelembe vételével a fenntarté gondoskodik.
Az SZMSZ, az, érvényes jogszabilyok figyelembe vételével késziilt és a fenntartd dnkormanyzat
#jj‘&'/f szzg ..... sz, hatirozataval fogadta el.

Az SZMSZ. dodSvtbc. o4 ... napjan 1ép hatalyba és visszavonisig érvényes, egytttal min-
den korabbi szabalyozas hatalyat veszti.

Meligkletel:
1. sz. Szolgaltatasi szerz&dés
2. sz. A szolgaltatb hely hasznalatinak szabalyzata
3. sz GyGjtokori szabalyzat
4, sz, Munkakori lefrds
5. sz Nyitvatartisi rend

Fenntarto



2. sz. melléklet

A konyvtari szolgaltaté hely hasznalati szabalyzata

A kényvtar szolgiltatisait igénybe vehetd minden magyar allampolgir, aki a kényvtarhasznalati
szabalyzatot elfogadja és betartja. A szolgiltaté hely latogatasanak és a szolgaltatasok igénybe
vételének feltétele, hogy a hasznalo az adatait regisztraltassa. Bz aldl kivételt képeznek a kényvtari
szolgaltatd hely rendezvényeinek latogatdn. A konyvtari tagsig egy naptari évre szol, és minden év
elején megiyjithatd. Tartozas esetén a tagsagl viszony csak a tartozas rendezése utan sz@inhet meg.

Beiratkozaskor (regisztracitkor) a kivetkezd személyes adatokat kell megadni és igazol-
ni:

—  1név (sziletési név),

—  sziiletési hely és idd,

— anyja neve,

— lakcim (ideiglenes lakcim),

— személyi igazolvany vagy utlevél szima.
A szolgaltatd hely a kotelezéen megadandd személyi adatokon kivill a kapesolattartas érdekében a
beitatkozd fél hozzajarulisival tovibbi személyl adatokat is regisztral. Ezen adatok megadisa
onkéntes, a konyvtarhasznalat feltételeit nem befolyasolja:

— telefonszam

— e-mail cim

— foglalkozas és munkahely

— tanuléknal az oktatasi intézmeény, mint munkahely
A szolgaltatd hely a személyi adatok védelmérdl az idevonatkozd jogszabalyok szerint gondosko-
dik. Onallé keresettel nem rendelkezé személyeknek egy j6tall6 kezességvallalisa szitkséges.

Beiratkozasi dij nincs!

A kényvtari tagsdg felfiiggesztése
A kényvtati szolgiltaté hely ideiglenesen megtagadhatja a szolgilatisok teljesitését attdl, akinek
tartozisa van, illetve a kényvtr hasznflatira vonatkozé szabalyokat megszegi. Eltilthatd a kényv-
tir hasznélatitél az, akinek a magatartdsa a tobbi kényvtathasznaldt jogai gyakorlisaban akada-
lyozza vagy egészségét veszélyezteti.

Panaszkezelés

A szolgaltatd hely litogatdja, haszniléja, amennyiben a szolgaltatd hely dolgozéjanak valamilyen
intézkedését sérelmezi, kifogasolja, panaszaval fordulhat a helyl 6nkormanyzat képviselS testille-
téhez, illetve a szolgltatast miikddtetd Takits Gyula Megyei és Virosi Konyvtar igazgatdjahoz

(Kaposvar, Csokonai u. 4. tel.: 82/527-350, e-mail: horvath katalin@konyvtar.mykkvar.hu).
A kiényvtari szolgaltato helyen igénybe vehet§ szolgaltatasok

1. Ingyenes szolgaltatisok:
= konyvtarlatogatas,
= az dllominy helyben hasznilata,
@ 3 kdnyvtard dokumentumok elGjegyzése,
s konyvtirkozi kolesdnzés (kivéve postakoltség),
v az allomanyfeltiré eszk6zok hasznalata,
* informici6 a kényvtit és a kdnyvtri rendszer szolgaltatisairol,



®  helyismeretl és kozhaszni informacidszolgaltatas,

" akonyvtar technikai eszkdzeinek haszndlata,

B internet hasznalata,

" tajékoztatas mas konyvtarak dokumentumairol,

= mis konyvtarak ingvenes szolgaltatasamak igénybe vétele.

2. Téritéses szolgiltatisok: nyomtatis, masolat készitése (internet hasznalata).

A szerzdi jog ald nem esé dokumentumokrdl masolat készithetd, amelynek kéltségei a
megrendelt terhelik.

Az A/4 méretli fénymasolat és nyomtatis készitésének dija:

tekete-fehér O Ft

szines: 20 Ft

FLaminalas: 20 It
Az mnternet hasznalatanak dija: 0 Ft

A konyvtarat a ldtogatdk csak nyitvatartisi idSben hasznilhatjak. Kivéve a szervezett foglalkoza-
sokat és rendezvényeket.

A kolcsdnzés szabalyai:

Az olvasé minden alkalommal hozza magival az olvaséjegyét.

Egy alkalommal kéleséndzhetd dokumentumok szama: 10 db, amelybdl 2 db lehet audio-
vizualis dokumentum.

Kolestnzési hataridé: kényvek: 1 honap, folydiratok és aundiovizualis dokumentumok: 2
hét.

Hosszabbitisi lehetéség: 2 alkalommal 2-2 hét (amennyiben nincs eldjegyzés a dokumen-
tumra).

Nem, illetve csak kiilon engedéllyel kolesonodzhetdk ki a kézikonyvek, friss napilapok és
folybiratok. Ezeket a dokumentumokat legkésébb a kévetkezd kolesénzési nap elején
vissza kell hozni.

A kolesdnzés alatt 416 dokumentumra kérésre elGjegyzést vesziink fel. Ebben az esetben
a dokumentum nem hosszabbithaté. A dokumentum beérkezésérdl az elbjegyzot a
konyvtir értesiti. Postai kiértesités esetén a postakoltséget meg kell tériteni. Az elektroni-
kus dton (e-mail) tértend értesités dijtalan.

A szolgiltatd hely dllomanyiban nem talithaté dokumentumok esetén a hasznalé kényv-
tarkdzi kolesdnzést kérhet. Konyvtirkozi kérés esetén téritési dijat kell fizetni a kiilds
konyvtdr dijszabisa szetint. A kért dokumentum beérkezésérdl a konyvtar értesitést kild.
A szolgaltaté hely az értesitést kévetd 10 munkanapig biztositja a dokumentum itvételét.
Az elveszett vagy megrongalt kényvtiri dokumentumok dtit az olvasé kételes megtériteni
a mindenkori becsiilt beszerzési értékén, illetve a mar be nem szerezhetd dokumentu-
moknak a kdényvtari gyGjteményi értékét, melyet a szolgiltatd Takits Gyula Megyei és Va-
rosi Kényvtar halézati osztalya allapit meg,

A kényvtaros segitséget nydjt a katalégusok, adatbdzisok, internet hasznalatdhoz. A szamitoge-
pek, és az internet hasznalatara kiilén szabalyzat vonatkozik.

A kényvtar 4llomanyat és szolgiltatasait csak rendeltetésszerden szabad hasznilni, a kirt okozok
kételesek az okozott kirt megtériteni. Kiiléndsen indokolt esetben (sorozatos kirokozas, szabily-
szegés stb.) a kényvtar hasznilatitdl az olvasd idélegesen vagy véglegesen eltilthato.

A kényvtari szolgiltaté hely nyilvanos tereiben étkezni tilos, dohdnyozni csak az arra kijelSlt he-
lyen szabad.



A szolgaltatd hely a latogatdk értéktargyaiért, készpénzéért feleldsséget nem vallal.
E konyvtarhasznilad szabalyzat kozzétételérdl a fenntartd gondoskodik.

A kényvtar hasznaldja kezdeményezheti a konyvtirhaszndlati szabalyzat médositasat a fenntartd-
nal.

A szamitégép-hasznalat szabalyai

A szimitbgépet csak regisztrilt hasznild vehetl igénybe. A szamitégépek hasznalata érkezési
sorrendben tdrténik, varakozis el6fordulhat,

" Bgy géphez legfeliebb ketten iilhetnek le.

" A szimitégépek alapbeallitisait, rendszerét, programjait (internet-kezddoldal,
képernySévéds, hattér sth.) tlos megviltoztatni. Haszndlat utin ne kapcsolja ki a
szamitogépet!

¥ Tilosak az érvényes magyar torvényekbe utkdzd cselekmények, ideértve a kévetkezdket,
de nem kotlatozddva ezekre:

®  masok személyiségi jogainak megsértése; tiltott haszonszerzésre iranyuld tevékenység (pl.
piramis-, pilétajaték); a szerzéi jogok megsértése; software szandékos és tudatos illegilis
terjesztése,

" miésokra nézve sértd, masok vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét sértd,
masokat zaklaté tevékenység, tovabba a kozizlést és a kdzszemérmet sértd internetes
oldalak litogatisa (pl. pornograf anyagok kdzzététele),

* misok munkajinak indokolatlan és tilzott mérték{l zavarisa vagy akadilyozdsa (pl.
kéretlen levelek killdése).

» Az internet-elérési lehetdség konyvtirunkban az informicikeresést, a mivelodest €s a
kulruralt szérakozast szolgalja. A haszndlati szabdlyzat be nem tartdsa, a kbzizlést és
a kbzszemérmet sérté képek, honlapok litogatisa a szamit-géphaszndlathol valo
kizarast vonja maga utin,

= A szamitdgépek merevlemezére {rt dokumentumok, letSltGtt vagy telepitett programok a
gép Ujrainditdsakor automatikusan torlddnek, ezért amit meg kivan Orizni — sajat
érdekében — mentse, pendrive-ra. CD haszndlata lehetséges, de CD-re irni nem lebet.

= A katalogusbdl, az adatbidzisokbdl, internetrdl, letoltott dokumentumokat ki lehet
nyomtatni.

*  Minden kinyomtatott oldal 0 Ft.

A szAmitdgép esetleges rendellenes mikodését jelezze a kdnyvtirosnak!

A konyvtiros segitséget nydjt a killonb6zd katalégusok, adatbizisok vagy az internet
hasznalatihoz.

Jelen szabdlyzat megsértésébgl eredS karokért a felhasznilék anyagi felelGsséggel
tartoznak.

.........................................

a szolgaltatd konyvtar vezetdje




3. sz. melléklet
A kaposvari Megyei és Varosi Konyvtar gyijt6kori szabalyzata
a konyvtari szolgaltato helyek ellatdsara

A dokumentumok gyiijtGkore

A Takats Gyula Megyei és Varosi Konyvtar szolgaltatasi szerzodést kotott a megyében tSbb kiste-
lepulési 6nkormanyzattal konyvtiri szolgiltatisok biztositdsira. Bz alapjan kilon dokumentum-
gyajteményt fejleszt a kistelepilési ellitas szamara. A gyQjtemény gyarapitdsanak és apasztisinak
szempontjait tartalmazza jelen gyGjtokor szabalyzat. A szabilyzat elkészitésénél figyelembe vettitk
a hatilyos 1997. évi CXL. tSrvényt, illetve a 3/1975. évi KM-PM egylttes rendelet mellett a ko-
vetkezd jellemzéket:

a megye teleptlésszerkezete aprofalvas és kistelepiiléses, a megye gazdasagiban a GDP-hez vald
hozzdjarulisban a mezdgazdasignak és a szolgaltatdsi szektornak van jelentdsebb szerepe, utdb-
biban elsédleges a turizmushoz kapcsolédd kereskedelem és vendéglatis (Balaton-part, Zselic), a
foglalkoztatis térségenként jelentSsen differencidlodott, jellemzd ra az idényszerlség, valamint a
munkaerdpiac relativ helyzetét tekintve megyénk valamennyi mutatéban elmarad az orszigos
atlagtol.

A konyvtar szolgiltatd helyek dokumentum-ellatasa érdekében gydjtjiik a legfontosabb ismeret-
terjeszté miveket, kézikdnyveket, az igényes szépirodalmat, a gyermek- és ifjisigi szépirodalmat,
napilapokat, hetilapokat, foly6iratokat, DVD filmeket, zenei CD-ket, hangoskonyveket, CD-
ROM-okat. A gyljteménynck egyszerre kell biztositania az nmivelés legfontosabb informacié-
hordozoit és az igényes szorakoztatds irodalmat.

A konyvtari szolgiltaté helyek ebbdl a gyljteménybdl kapjik a dokumentumokat letéti ellitis
formajiban. A gyGjtemény torzsillomdnyra és csereallominyra oszlik. A torzsillomanyba tartoz-
nak az alapvetd kézikonyvek, iskolai kételezd és ajanlott olvasmanyok. A t6bbi gytjtott dokumen-
tum képezi a cseredllomanyt, melyet az intézmény idékézonként cserél a szolgaltatd helyek ko-
z6tt. Az egyes szolgaltatd helyek allominyanak nagysiga és Osszetétele valtozd, mindig a helyl
igényeket kell, hogy kiszolgilja.

A gyiijtokir hatarai

1. Tartalmi szempontbsl
A szolgéltaté helyek gytijtékore dltalinos, kiterjed minden ismeretdgra. Valamennyi szoba
kerti]6 mii beszerzésénél vagy kivondsindl a kovetkezé elveket érvényesitjiik:
e szakmai tudis-értékdllosaga,
e szerzOs mil esetén a szerzo elismertsége,
e amG fontossaga sajat szakteriletén beliil,
o akonyvtad dllomany lefedettsége az adott szakterileten.

Kényvek
Sépirodalom

e 2 magyar irodalom klasszikusai / vilogatva

o 2 viligirodalom klasszikusai / valogatva

e kortirs magyar szerzGk miivel / valogatva
kortars kiilféldi szerz8k miivei / er8sen vilogatva
lirai, prozai. drimai antoldgidk / valogatva
tematikus antoldgidk / vilogatva
életrajzok, torténelmi regények / vilogatva

e ¢ ¢ ¢

gyermek és ifjasdgi regények, elbeszélések / vilogatva



o dltalanos- és kozépiskolai kételezd és ajanlott olvasmanyok / vilogatva
® nemzetisépi gyermek- és ifilisdgl irodalom / vilogatva

Sakirodalom
e kis- kdzép- és nagymeéretd, alapszintd altalanos lexikonok, enciklopédiak
/ vilogatva

¢ atudomanyok, a kultara, a hazai, és az egyetemes mivelSdéstorténet kis- kozép- és
nagyméretd alapszintli elméleti és térténet dsszefoglaldi / valogatva

© a2z adott telepiilésre vonatkozo helyismereti, helytorténed kiadvinyok / teljességre
torekedve

* az adott tijegységre, megyére vonatkozd kiadvanyok / vilogatva
a tovibbtanulist elGsegits palyavilasztisi Grmutatdk, felvételi kovetelményeket
tartalmaz6 kiadvinyok / vilogatva

e tobbayelvli szétarak, vildgnyelveken (angol, német, francia) / teljességre torekedve

e tobbnyelv( szétarak, egyéb nyelveken / erdsen vilogatva

o ¢évkonyvek / erdsen vilogatva

e adattarak / erdsen valogatva

® 2 nemzetiségi lakosok anyanyelvi miivel6dését eldsegitd irodalom / er8sen valogatva

e atelepllésen gazdilkodassal, mez&gazdasagi tevékenységgel kapesolatos alap- és

e kozépszintl szakirodalom / valogatva

Periodikumok
A konyvtari szolgaltatd helyek kéréseit figyelembe véve 1-1 példanyban gy(jtjik a kdvetkezd
1ddszaki kiadvanytipusokat:
e helyi és orszagos napilapok

e képes hetilapok,

e ismeretterjesztd folyoiratok,

® magazinok

e gyermek- és ifjisigi lapok
Térképek

Az intézmény vilogatva gyijti a megye, a megyén belili varosok, a nagyobb magyat varosok,
és Magyarorszag térképeit. Brds vilogatissal gyiijti az eurdpai térképeket.

Audiovizuilis ismerethordozdok
e hangoskonyvek CD-n / vilogatva,
¢ zenei CD lemezek / erésen valogatva
e filmek DVD-n / valogatva
» CD-ROM-ok / etésen vilogatva

2. Nyelvi és foldrajzi szempontbil
A Takits Gyula Megyel és Varosi Konyvtir a kisteleptilési allomanyrészbe csak a Magyaror-
szagon, magyar nyelven megjelend kiadvinyokat gyijti. Kivételt képez a nemzetiségi irodalom
(hotvat, német) és a nyelvtanulisi segédletek, szétarak.

3. A dokumentumok megrelenési ideje syerint
Folyamatosan szerezzitk be a kutrens dokumentumokat, de id6hatarok nélkiil figyelink a
beszerzés soran a tudomaény-, illetve miivel6déstorténet értékkel rendelkezd kiadvanyokra,
szépirdk munkaira, helyismerett tartalmi dokumentumokra, helyi kiadvanyokra, valamint a ré-
gen kiadott, de ismét keresett témakra, miivekre, az dllominykiegészitéshez sziikséges hidnyzo
kiadvényok, sotozatok, id8szaki kiadvinyok hianyzé koteteire, évfolyamaira.



4. A dokumentumok tipusa sgerint

Irasos, nyomtatott dokumentumok

o konyvek

e terképek

¢ periodikumok
Audiovizualis ismerethordozdk

¢ hangz6 dokumentumok: CD lemezek

¢ hangos—képes dokumentumok: DVD filmek

o clektronikus dokumentumok: CD-ROM-ok

5. A gyarapitis forrdsa:

Vasarlas

A konyvek, CD-k, DVD-k vasatlisa a koltségvetési dsszeg fiiggvényében kozbeszerzés alap-
jan torténik. Ld. Még a kbzbeszerzési szerz6dés!

A folybiratokat tSbb terjeszténél vagy a szerkesztéségnél, kiadonal fizetjik eld, figyelembe
véve az arakat, a leszallitds gyorsasagat és a meghizhat6 lgyintézést.

Ajandék

Konyvtarunk szivesen veszi at a szerz8k, maginszemélyek, vagy testiiletek altal felajanlott
(barmilyen tipus®) dokumentumokat, de csak ami a gyljtékorbe tartozik, és csak a szitkséges
szami példinyban. Hagyatékot egyben tartani nem all médunkban, ezért csak akkor fogadjuk
el, ha a felajanlott gyljtemény szamunkta értékes darabjait az dllomanyba illeszthetjik.

A gyarapitott dokumentumok példinyszama
A beszerzendd dokumentumok példinyszamit az allomdnygyarapitd bizottsig hatarozza meg
a mindenkoti koltségvetési kondicidk és az dllomany arinyos fejlesztésének kovetelménye sze-
rint. A gytjt8kérbe tartozd dokumentumokbdl a szolgiltaté helyek szamara t6bb példinyt (20-
30 példiny) vasirolunk a klasszikus szépirodalombdl, ismeretterjeszté mivekbdl, a széles ét-
deklédésre szamot tarté irodalombél, bliniigyi, fantasztikus, kalandos, romantikus regények-
bél, mesekonyvekbdl. Ezeket a mlveket a telepiilési szolgaltatd helyek kézott felévente cserél-
jiik. A hangoskényvekbdl, DVD filmekbé&l 2-5 példanyt vasirolunk, és szintén gyakran cseré-
link.
Az alapvetd kézikonyveket, iskolai ajanlott és kotelezd irodalmat lehetSleg minden szolgiltatd
hely szimara meg kell visirolni és tartGsan a szolgltatd helyen maradnak.
A képes hetilapokat, folyéiratokat, napilapokat a szolgiltaté helyek igénye alapjin teleptilésen-
ként 1-1 példanyban szerezziik be.

A gyijtott dokumentumok feldolgozasa
A beszerzett, illetve ajandékba kapott dokumentumokat a szolgiltaté Takats Gyula Megyei és
Virosi Konyvtar 2 HUNTEKA integrile rendszerben dolgozza fel. A dokumentumok a me-
gyel kényvtar tulajdonbélyegzdjével vannak ellitva, a szolgéltatérendszer szamara kiilon leltar-
kényvet nyitottunk, a dokumentumokba a leltitszam mellé vonatkéd és KSZR bélyegz6 kertl.
A dokumentumok kélesonzdkartonnal és raktiri kartonnal ellitva kertilnek a telepiilésekre.

A gyfijteménybe keriilt dokumentumok adatai és leléhelye a megyei konyvtar honlapjin elérhe-
t6 online katalogusban megtalalhatok.

Az eléfizetett napilapok, hetilapok és folydiratok kézvetleniil a telepiilésre kertilnek kiszallitas-
ra és a helyi konyvtiros vezet réluk nyilvantartast.

A dokumentumok archivalasanak szempontjai
Mogdraési kitelezertség a 22/2005. (VIL18) NKOM rendelet alapjan védetté nyilvanitott és kii-
lonleges értékkel biré dokumentumokat a kényvtar kételes meg6rizni. Fzen kiviil tartalmi avu-
lis cimén sem selejtezheték a helyismered és iskolatorténeti dokumentumok.



A dokumentumok kittetésének, javitisanak szempontjai
A kényvitusi forgalomban nem kaphatd, keresett szinvonalas miiveket kottetjlik, a kereskede-
lemben még kaphaté miveket viszont nem kottetjiik.

Allomanyapasztas

Tervszerid dllomdnyapasstds: az ismerettetjesztd és szakkdnyvek, CD-ROM-ok esetén az is-
meretanyagaban, vilignézetében tilhaladotta vilt dokumentumokat és a mir megvéltozott
adatokat tartalmazé miveket kivonjuk az dllomanybol. Tartalmi avulds miatt szintén ki-
vonjuk az dllomanybdl a bévitett, javitott, atdolgozott miveket az §j valtozat beszerzése
utdn. Folas példiny cimén tordljitk azokat a dokumentumokat, amelyek irant megesap-
pant az érdeklédés, vagy mir nem tartoznak az id6kézben megvaltozott gydjtékorbe. A
petiodikumokat 1 évig Srizzilk meg, utana selejtezésre keriilnek.

o Apasstis egyéh okbdl: Elhasznilédis miatt folyamatosan kivonjuk a dokumentumokat és

évente selejtezésre keriilnek. Az elemi kir, lopas miatt megsemmisiile, elveszett dokumen-
tumokat dllomanyellendrzés utin vonjuk ki az dllomanybdl, a leltirozas soran keletkezett
hidnyt pedig a jegyz8konyv elkészilte utin egy évvel feliilvizsgalunk és a végleg elveszett
dokumentumokat ezutan vonjuk ki.

A leselejtezett dokumentumokrél jegyzék késziil a Torlési naploba, majd kivezetésre ke-
riilnek a leltitkényvekbdl (hagyominyos és elektronikus), illetve a katalogusokbol (raktiri
cédulakatalogus, elektronikus katalogus).

A gylijt8kori szabilyzatot valtozas esetén aktualizalni kefl.

Kaposvar, 2013. november 20.

Hotvith Katalin igazgato



4, sz, melléklet

A koOnyvtari szolgaltato hely alkalmazottjanak
munkakéri leirasa
(minta)

Munkajat teljes munkaidében latjael.

Feladarar:

Biztositja a kényvtiri szolgiltatd hely nyitva tartisat, felelSs a Konyvtari, informacios és
kozosségl hely rendben tartasaért, az allomany raktari rendjéért.

A konyvtdri szolgiltatd hely hasznildinak személyes adatait (név, anyja neve, sziiletési hely
és id6, lakeim, személyigazolvany vagy Gtlevél szdma, cgyéb) regisztralja, az adatokat bi-
zalmasan kezell.

Naprakészen vezeti a haszniléi nyilvintartasokat (munkanapld, beiratkozasi naplé, kol-
csonzési kartoték). A késedelmes olvasékat felszdlitja, az elveszett, rongalt kényvek arat
megtéritteti.

A tervszeri allomanygyatapitas, a lakossdg érdeklddésének megfelel$ szinvonalii kiszolga-
lasa érdekében rendszeresen figyelemmel kiséri az olvasdi igényeket, jelzi azt a szolgaltatd

kényvtarnak e-mailben, telefonon, illetve személyesen.

Az elSjegyzésbe vett dokumentumokat figyelemmel kiséri, beérkezésiikr6l az olvasét érte-
siti.

A konyvtarkozi kélesénzés adminisztricidjat (kérés, kolesdnzés, visszakiildés) elvégzi.
Naprakészen vezeti a raktari katalogust.

Nyitvatartisi id6ben feladata a kdlesénzés, thjékoztatds, az olvasdkkal vald egyéni foglal-
kozis.

Figyelemmel kiséri a szdmitogépek rendeltetésszeri hasznalatat, muszaki hiba esetén in-
tézkedik azok javittatisardl (vagy jelzi a konyviar mikoédretsjének).

A helyben beszerzett, ajandékba kapott dokumentumokat feldolgozasra dtadja a Megyei
Konyvtarnak.

Adatokat szolgiltat az éves kényvtari statisztikai jelentés elkészitéséhez a Takdts Gyula
Megyei és Varosi Konyvtirnak, illetve kérésre a konyvtar fenntartéjinak.

Gondoskodik az allomany védelmérél Részt vesz az dllomanyellenSrzésekben.

Kiemelt figyelmet fordit a telepiilésen €16 lakossdg igényeinek megfelelS programok, szol-
giltatisok megszervezésére, népszeriisiti a kdnyvtar szolgiltatisait.



Kapcsolatot tart a szolgaltaté kdnyvtar (Takits Gyula Megyei és Varosi Konyvtar, illetve a
teriiletileg illetékes varosi konyvtar) teriileti munkatirsaival, javaslatot tesz a gyGjtemény
gyarapitisara.

A szolgaltaté konyvtar alral szervezett szakmai értekezleteken és tovabbképzéseken kote-
les részt venni.

Indokolt esethen részt vesz a munkakorébe nem tartozd feladatok ellatasiban a fenntartd
képviseldjének eseti utasitisa szetint,

A munkakéri leirds az aldirast kovetSen 1ép hatilyba és visszavonasig érvényes.
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Nyitvatartasi rend
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